
Hauptgruppe 1: Verwaltung, Organisation und sonstige Aufgaben 

Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

OG 10 Verwaltungsangelegenheiten 
100 Verwaltungsangelegenheiten des BPA 
1000 Einzelne Verwaltungsangelegenheiten des BPA 

10000 Einzelne Verwaltungsangelegenheiten des BPA im 
Allgemeinen 

10001 Aufnahme des BPA in Adressbücher, Telefonbücher, 
Handbücher u. a. 

10002 
Vereinfachung und Verbesserung der 
Verwaltungsarbeit, sowie einzelne 
Verbesserungsvorschläge im BPA  

10003 Hausanordnungen 
10004 Einsatz des Newsrooms 
10005 Newsletter  
10006 Betriebsausflug 
10007 Betriebssport 
10008 Meinungsumfragen im Haus 
101 BPA-Umzug und Verlagerung 
1010 Standort des BPA 
10100 Standort des BPA im Allgemeinen 
10101 Arbeitsstab Kabinett „Berlin-Bonn“ 
10102 Arbeitsgruppe BPA für den Umzug 
10103 Standort BPA Bonn 
10104 Standort BPA Berlin 
10105 Personalwirtschaftliche Gesamtkonzeption zum Umzug 

10106 
Koordinierung und Umsetzung der Verlagerung der 
Informations- und Öffentlichkeitsarbeit Ausland zum 
Auswärtigen Amt  

1011 Baumaßnahmen des BPA 
10110 Baumaßnahmen des BPA im Allgemeinen 
10111 Bauanträge  
10112 Bauausführungen für Berlin 
10113 Bauausführungen für Bonn 
10114 PBZ, PSA - Mängellisten, Stufen- und Terminpläne, u.a. 
102 Vereinbarungen mit den Personalräten 
1020 Vereinbarungen zwischen Personalrat und Dienststelle 

10200 Vereinbarungen zwischen Personalrat und Dienststelle 
im Allgemeinen 

10201 Dienstvereinbarungen zu Fragen des Haushalts und der 
Wirtschaft 

10202 Dienstvereinbarungen zu Personalangelegenheiten 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

10203 Dienstvereinbarungen zu Fragen der Organisation und 
des Inneren 

10204 Dienstvereinbarungen zu Fragen der Sicherheit 
10205 Dienstvereinbarungen zu Rechtsangelegenheiten 
10206 Dienstvereinbarungen zur Informationstechnologie 
10207 Dienstvereinbarungen zur Außenwirkung des BPA 
10208 Dienstvereinbarungen zu sonstigen Angelegenheiten 
103 Sozialwerk 
1030 Angelegenheiten des Sozialwerkes  
10300 Angelegenheiten des Sozialwerkes im Allgemeinen 
10301 Einzelne Angelegenheiten des Sozialwerkes 
104 Anfragen 
1040 Parlamentarische und sonstige Anfragen 

10400 Parlamentarische und sonstige Anfragen im 
Allgemeinen 

10401 Einzelne Anfragen mit Beteiligung des BPA 
10402 Einzelne sonstige Anfragen von Abgeordneten 

10403 Einzelne Parlamentarische Anfragen mit Federführung 
des BPA 

10404 Einzelne Parlamentarische Anfragen an die übrigen 
Ressorts unter Beteiligung des BPA 

OG 11 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen, 
Controlling 

110 Haushaltswesen 
1100 Haushaltswesen im BPA 
11000 Haushaltswesen im BPA im Allgemeinen 
11001 Gesetzestexte und -änderungen zum Haushaltsrecht 

11002 Rundschreiben des Finanzministeriums zum 
Haushaltswesen  

11003 Finanzplanung der Verlagerung der Öffentlichkeitsarbeit 
Ausland ins Auswärtige Amt 

11004 Jahresplanungen zum Haushaltswesen der Bereiche 
"Haushalt" und "Controlling" 

11005 Statistiken zum Bundeshaushalt 
11006 Statistiken zum BPA-Haushalt 
11007 Umsatzsteuer 
11008 Gewerbesteuer 
1101 Haushaltsaufstellung im BPA 
11010 Haushaltsaufstellung im BPA im Allgemeinen 

11011 Haushaltsaufstellung des BPA für den 
Regierungsentwurf / Bundeshaushalt 

1102 Haushaltsausschuss des BPA 
11020 Haushaltsausschuss des BPA im Allgemeinen 
11021 Berichterstattergespräche und Vorbereitung 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

11022 Sitzungen des Haushaltsausschusses des Bundestages 
11023 Bereinigungssitzung 
11024 Termine des BPA zum Haushaltsausschuss 
11025 Sonstige Termine zum Haushalt 
1103 Rechnungsprüfungsausschuss des BPA 

11030 Rechnungsprüfungsausschuss des BPA im 
Allgemeinen 

11031 Termine des BPA zum Rechnungsprüfungssausschuss 

11032 Sonstige Termine für den 
Rechnungsprüfungssausschuss 

1104 Haushaltsführung / -bewirtschaftung im BPA 

11040 Haushaltsführung / -bewirtschaftung im BPA im 
Allgemeinen 

11041 Flexibilisierte Ausgabereste 
11042 Außer- und überplanmäßige Ausgaben (apl und üpl) 
11043 Verpflichtungsermächtigungen (VE) 
11044 Zweckbestimmung / Titel 
11045 Nicht projektbezogenes Sponsoring 
1105 Sonstige Finanzplanungen für Einzelprojekte 

11050 Sonstige Finanzplanungen für Einzelprojekte im 
Allgemeinen 

11051 Finanzplanung für Personal- / Stellenhaushalt 
11052 Finanzplanung für Liegenschaften des BPA 
111 Kassen- und Rechnungswesen 

1110 Haushalts-, Kassen-, Rechnungswesen (HKR) / 
Bundeskasse 

11100 Haushalts-, Kassen-, Rechnungswesen (HKR) / 
Bundeskasse im Allgemeinen 

11101 Abfragen der Ressorts 
11102 Arbeitsgruppe "Haushalt" 

11103 Rechnungslegung, Jahresabschluss, 
Vermögensrechnung 

1111 Kassenwesen / Titelbewirtschaftung 
11110 Kassenwesen / Titelbewirtschaftung im Allgemeinen 
11111 Titel 119 01 
11112 Titel 119 99 
11113 Titel 526 01 
11114 Titel 526 02 
11115 Titel 529 01 
11116 Titel 539 99 
11117 Titel 542 01 (Arbeitsessen) 
11118 Fremdtitel 
1112 Haushaltsanfragen 
11120 Haushaltsanfragen im Allgemeinen 
11121 Haushaltsanfragen von Abgeordneten 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

11122 Haushaltsanfragen von Bürgern und Institutionen 
112 Haushalts- und Wirtschaftsprüfungen 

1120 
Prüfung der Haushalts- und Wirtschaftsführung durch 
den Bundesrechnungshof (BRH) und die 
Prüfungsämter des Bundes (PAB) 

11200 
Prüfung der Haushalts- und Wirtschaftsführung durch 
den Bundesrechnungshof (BRH) und die Prüfungsämter 
des Bundes (PAB) im Allgemeinen 

11201 Einzelprüfungen durch den BRH und PAB's 

11202 Jahresberichte / Bemerkungen zur Haushalts- und 
Wirtschaftsprüfung 

113 Controlling 
1130 Controlling im BPA 
11300 Controlling im BPA im Allgemeinen 

11301 Regelungen und Schriftverkehr zur Standard-KLR 
(Kosten-Leistungs-Rechnung) 

1131 Planung und Zielsetzung 
11310 Planung und Zielsetzung im Allgemeinen 

11311 Planungsklausuren der Amts- / Abteilungsleitungen, 
Neuorientierung 

11312 Quartalsplanungen Controlling 
1132 Berichtswesen 
11320 Berichtswesen im Allgemeinen 
11321 Regelmäßig wiederkehrende Controlling-Berichte 
11322 Controlling-Berichte auf Anfrage 
11323 Controlling-Berichte für Externe 
11324 Crystal-Berichte 
11325 Fortentwicklung Controlling-Berichtswesen 
11326 Intranet-Berichtswesen 
11327 Controlling-Kennzahlen 
1133 Weitere Elemente des Controlling 
11330 Weitere Elemente des Controlling im Allgemeinen 
11331 MACH M 1 (Schriftverkehr) 
11332 Anlagenbuchhaltung 
11333 Controlling-Zeitaufschreibung 
1134 Controller-Meetings 
11340 Controller-Meetings im Allgemeinen 
11341 Ressort-Koordinations-Treffen (ResKo-Sitzungen) 
11342 KLR-Erfahrungsaustausch (MACH M 1 / SAP) 
11343 Treffen der Modernisierungspartner 
1135 KLR-Nutzerhandbuch (Intranet) 
11350 KLR-Nutzerhandbuch (Intranet) im Allgemeinen 
11351 Versionen des KLR-Nutzerhandbuchs 
1136 Vorträge zum Controlling 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

11360 Vorträge zum Controlling im Allgemeinen 
11361 Vorträge BPA zum Controlling 
11362 Vorträge Dritter zum Controlling 
114 Produkthaushalt 
1140 Produkthaushalt im BPA 
11400 Produkthaushalt im BPA im Allgemeinen 
11401 Konzepte zum Produkthaushalt 
11402 Arbeitsgruppe Finanzministerium / Pilotbehörden 
11403 Produktgruppenhaushalt BPA 
OG 12 Personalangelegenheiten, Fortbildung 
120 Personalangelegenheiten 
1200 Allgemeine Personalangelegenheiten 
12000 Allgemeine Personalangelegenheiten im Allgemeinen 
12001 Organisation im Bereich der Personalverwaltung 
12002 Arbeitnehmerüberlassung 
12003 Merkblätter und Informationsmaterial 
12004 Sonstiges 
1201 Personalaktenführung 
12010 Personalaktenführung im Allgemeinen 
12011 Anlage und Behandlung von Personalakten 
12012 Übersendung von Personalakten / Einsichtnahme 
12013 Verlust von Personalakten 
12014 Aussonderung von Personalakten 
1202 Personalbeschaffung 
12020 Personalbeschaffung im Allgemeinen 
12021 Personalbeschaffungsplanung 
12022 Stellenausschreibungen 
12023 Initiativbewerbungen 

12024 Bewerbungen auf Stellenausschreibungen (nach 
Ausschreibungsverfahren) 

12025 Anfragen nach Beschäftigungsmöglichkeiten  
12026 Bewerbungen um Praktikumplätze 
12027 Anfragen nach Praktikummöglichkeiten  
12028 Bewerbungen / Anfragen Ausbildungsplätze 
1203 Stellenwirtschaft und Stellenplanung 
12030 Stellenwirtschaft und Stellenplanung im Allgemeinen 
12031 Stellenpläne und Stellenplanbewirtschaftung 
12032 Statistik über den Personalhaushalt 
12033 Personalplanung (ohne Personalbemessung) 
12034 Personalbemessung 
12035 Personalbestand, Personalfluktuation, Stellenbesetzung 
12036 Sonstige Personalstatistiken 
1204 Personalentwicklung 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12040 Personalentwicklung im Allgemeinen 
12041 Personalentwicklung und Konzepte 
12042 Maßnahmen der Personalentwicklung 
12043 Mitarbeitergespräche 
1205 Beurteilungswesen 
12050 Beurteilungswesen im Allgemeinen 
12051 Beurteilungsrichtlinien 
12052 Beurteilung der Arbeiter/innen 
12053 Beurteilung der Angestellten 
12054 Beurteilung der Beamten/innen 
12055 Beurteilung der Auszubildenden 
12056 Beurteilung der Praktikanten/innen 
1206 Pflichten des Personals, Verhalten 
12060 Pflichten des Personals, Verhalten im Allgemeinen 
12061 Schweigepflicht / Amtsverschwiegenheit 
12062 Annahme von Belohnungen und Geschenken 
12063 Nebentätigkeit 

12064 Verhalten des Personals, Beschwerden über das 
Personal 

1207 Fürsorgeangelegenheiten 
12070 Fürsorgeangelegenheiten im Allgemeinen 
12071 Dienstunfälle 
12072 Arbeitgeberdarlehen (Vorschüsse) 
12073 Billigkeitszuwendungen und Unterstützungen 
12074 Ärztlicher und Sozialer Dienst 
12075 Augenuntersuchung G 37 (Bildschirmbrillen) 
12076 Krankenstatistiken 
1208 Auszeichnungen und Ehrungen 
12080 Auszeichnungen und Ehrungen im Allgemeinen 

12081 Rundschreiben der Ordenskanzlei des 
Bundespräsidialamtes 

12082 Verleihung des Verdienstordens der Bundesrepublik 

12083 Anfragen des Auswärtigen Amtes zur Verleihung des 
Verdienstordens an Ausländer/innen 

12084 Verleihung ausländischer Orden und Ehrenzeichen an 
BPA-Angehörige 

12085 Trage- und Annahmegenehmigung ausländischer 
Orden und Ehrenzeichen 

12086 Stiftung neuer Orden und Ehrenzeichen 
12087 Nachrufe und Kranzspenden 
12088 Ehrungen und Glückwünsche 
121 Personalvertretungen 
1210 Personalräte 
12100 Personalräte im Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12101 Bundespersonalvertretungsgesetz (BPersVG) und 
Durchführungshinweise 

12102 Gesetzesinitiativen und -entwürfe zu 
Personalvertretungen 

12103 Wahlen zur Personalvertretung 
12104 Freistellung von Personalvertretungsmitgliedern 
12105 Zuständigkeiten der Personalräte  
12106 Einzelvorgänge zum Bundespersonalvertretungsgesetz 
12107 Jugend- und Auszubildendenvertretung 

12108 Wahlen zur Jugend- und Auszubildenden-Vertretung 
(JAV) 

12109 Statistiken zu Personalräten 
1211 Gleichstellungsangelegenheiten 
12110 Gleichstellungsangelegenheiten im Allgemeinen 

12111 Gesetzesinitiativen und -entwürfe zu 
Gleichstellungsangelegenheiten 

12112 Gender Mainstreaming 
12113 Gleichstellungspläne 

12114 Wahl der Gleichstellungsbeauftragten und ihrer 
Stellvertreter 

12115 Statistiken zu Gleichstellungsangelegenheiten 
1212 Angelegenheiten der schwerbehinderten Menschen 

12120 Angelegenheiten der schwerbehinderten Menschen im 
Allgemeinen 

12121 Gesetzesinitiativen und - entwürfe zu 
schwerbehinderten Menschen 

12122 Gesetzliche Grundlagen zu schwerbehinderten 
Menschen 

12123 Integrationsvereinbarungen 

12124 Wahl der Vertrauenspersonen der schwerbehinderten 
Menschen und deren Stellvertreter 

12125 Statistiken zu schwerbehinderten Menschen 
122 Arbeitsverhältnisse der Arbeiter 
1220 Arbeitsverhältnisse der Arbeiter im BPA 
12200 Arbeitsverhältnisse der Arbeiter im BPA im Allgemeinen 

12201 Anwendung der Manteltarifverträge für Arbeiter (MTArb 
/ MTArb-O) 

12202 Vorübergehend-beschäftigte und nicht voll-beschäftigte 
Arbeiter 

12203 Arbeitsvertrag, Einreihung, Probezeit 

12204 Mehrarbeitsstunden, Überstunden, Rufbereitschaft, 
Wechselschicht 

12205 Beschäftigungszeit, Jubiläumsdienstzeit 
12206 Beschäftigung nach Erreichung der Altersgrenze 
1221 Löhne der Arbeiter 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12210 Löhne der Arbeiter im Allgemeinen 
12211 Festsetzung der Löhne, Lohntarifverträge 
12212 Löhne im Tarifgebiet Ost 
12213 Besitzstandszulagen 

12214 
Zeitzuschläge, Lohn für Mehrarbeit und Überstunden, 
Erschwerniszuschläge, Aufwandsentschädigungen, 
sonstige Zulagen 

12215 Tarifanpassungen der Löhne 
1222 Sonstige Leistungen für Arbeiter 
12220 Sonstige Leistungen für Arbeiter im Allgemeinen 
12221 Krankenbezüge 
12222 Urlaubslohn 
12223 Urlaubsgeld 
12224 Zuwendung ("Weihnachtsgeld") 
12225 Jubiläumszuwendung 
12226 Übergangsgeld 
12227 Sterbegeld 
12228 Vermögenswirksame Leistungen 

1223 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen bei 
Arbeitern 

12230 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen bei 
Arbeitern im Allgemeinen 

12231 Arbeitszeit im Tarifgebiet Ost 
12232 Teilzeitbeschäftigung 
12233 Altersteilzeit 
12234 Erholungs- und Zusatzurlaub 
12235 Mutterschutz 
12236 Elternzeit 
12237 Sonderurlaub 
12238 Arbeitsbefreiung 
12239 Erkrankungen, Arbeitsunfälle 
1224 Abordnung, Versetzung, Zuweisung von Arbeitern 

12240 Abordnung, Versetzung, Zuweisung von Arbeitern im 
Allgemeinen 

12241 Abordnung 
12242 Versetzung 
12243 Zuweisung 
1225 Beendigung der Arbeitsverhältnisse von Arbeitern 

12250 Beendigung der Arbeitsverhältnisse von Arbeitern im 
Allgemeinen 

12251 Unkündbare Arbeiter 
12252 Ordentliche Kündigung 
12253 Außerordentliche Kündigung 
12254 Auflösungsverträge 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12255 Beendigung der Arbeitsverhältnisse durch Erreichung 
der Altersgrenze 

12256 Beendigung der Arbeitsverhältnisse durch verminderte 
Erwerbsfähigkeit 

123 Arbeitsverhältnisse der Angestellten 
1230 Arbeitsverhältnisse der Angestellten im BPA 

12300 Arbeitsverhältnisse der Angestellten im BPA im 
Allgemeinen 

12301 Anwendung der Tarifverträge für Angestellte (BAT / 
BAT-O) 

12302 Zeitangestellte, Angestellte für Aufgaben von 
begrenzter Dauer, Aushilfsangestellte 

12303 Arbeitsvertrag, Eingruppierung, Probezeit 

12304 Überstunden, Mehrarbeit Nichtvollbeschäftigter, 
Wechselschichtzulage, Rufbereitschaft 

12305 Beschäftigungszeit, Dienstzeit, Jubiläumsdienstzeit 
12306 Beschäftigung nach Erreichung der Altersgrenze 
1231 Vergütung der Angestellten 
12310 Vergütung der Angestellten im Allgemeinen 
12311 Grundvergütung, Vergütungstarifverträge 
12312 Vergütung im Tarifgebiet Ost 
12313 Tarifanpassungen 
1232 Sonstige Leistungen für Angestellte 
12320 Sonstige Leistungen für Angestellte im Allgemeinen 
12321 Krankenbezüge 
12322 Urlaubsgeld 
12323 Zuwendung ("Weihnachtsgeld") 
12324 Jubiläumszuwendung 
12325 Übergangsgeld 
12326 Sterbegeld 
12327 Vermögenswirksame Leistungen 

1233 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen bei 
Angestellten 

12330 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen bei 
Angestellten im Allgemeinen 

12331 Arbeitszeit im Tarifgebiet Ost 
12332 Teilzeitbeschäftigung 
12333 Altersteilzeit 
12334 Erholungs- und Zusatzurlaub 
12335 Mutterschutz 
12336 Elternzeit 
12337 Sonderurlaub 
12338 Arbeitsbefreiung 
12339 Erkrankungen, Arbeitsunfälle 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

1234 Abordnung, Versetzung, Zuweisung von Angestellten 

12340 Abordnung, Versetzung, Zuweisung von Angestellten 
im Allgemeinen 

12341 Abordnung 
12342 Versetzung 
12343 Zuweisung 
1235 Beendigung der Arbeitsverhältnisse von Angestellten 

12350 Beendigung der Arbeitsverhältnisse von Angestellten im 
Allgemeinen 

12351 Unkündbare Angestellte 
12352 Ordentliche Kündigung 
12353 Außerordentliche Kündigung 
12354 Auflösungsverträge 

12355 Beendigung der Arbeitsverhältnisse durch Erreichung 
der Altersgrenze 

12356 Beendigung der Arbeitsverhältnisse durch verminderte 
Erwerbsfähigkeit 

124 Rechts- und Dienstverhältnisse der Beamten 
1240 Rechts- und Dienstverhältnisse der Beamten im BPA 

12400 Rechts- und Dienstverhältnisse der Beamten im BPA im 
Allgemeinen 

12401 Zuständigkeiten im Beamtenrecht 

12402 Besondere Vorschriften für Beamte der B-Besoldung / 
Mitprüfungsverfahren 

1241 Laufbahnrecht bei Beamten 
12410 Laufbahnrecht bei Beamten im Allgemeinen 
12411 Rechtliche Vorschriften 

12412 Vorschriften zur Ernennung, Amtsbezeichnungen und 
Titel 

12413 Erwerb der Befähigung, Laufbahnwechsel, Befähigung 
für eine andere Laufbahn 

12414 Aufstiegsverfahren 
12415 Probezeit und Anstellung; Erprobungszeiten 
12416 Beförderungen 
12417 Laufbahnbewerber 
12418 Laufbahnen besonderer Fachrichtungen 
12419 Andere Bewerber/innen 
1242 Bundespersonalausschuss 
12420 Bundespersonalausschuss im Allgemeinen 
12421 Allgemeine Beschlüsse 
12422 Einzelfallentscheidungen 
12423 Geschäftsberichte 
12424 Sitzungstermine 
1243 Dienstbezüge der Beamten 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12430 Dienstbezüge der Beamten im Allgemeinen 

12431 Grundgehalt, Festsetzung des Besoldungsdienstalters 
(BDA) 

12432 Amts- und Stellenzulagen, Sonstige Zulagen 
12433 Mehrarbeitsvergütung 
12434 Besoldungsanpassungen 
12435 Leistungsbezogene Elemente der Besoldung 
1244 Sonstige Leistungen für Beamte 
12440 Sonstige Leistungen für Beamte im Allgemeinen 
12441 Urlaubsgeld 
12442 Jährliche Sonderzuwendung ("Weihnachtsgeld") 
12443 Jubiläumszuwendung 
12444 Vermögenswirksame Leistungen 

1245 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen von 
Beamten 

12450 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen von 
Beamten im Allgemeinen 

12451 Arbeitszeit im Beitrittsgebiet 
12452 Teilzeitbeschäftigung 
12453 Altersteilzeit 
12454 Erholungs- und Zusatzurlaub 
12455 Mutterschutz 
12456 Elternzeit 
12457 Sonderurlaub 
12458 Dienstbefreiung 
12459 Erkrankungen, Dienstunfälle 
1246 Abordnung, Versetzung, Umsetzung von Beamten 

12460 Abordnung, Versetzung, Umsetzung von Beamten im 
Allgemeinen 

12461 Abordnung 
12462 Versetzung 
12463 Umsetzung 
1247 Disziplinarrecht bei Beamten 
12470 Disziplinarrecht bei Beamten im Allgemeinen 
12471 Rechtliche Grundlagen 
12472 Rundschreiben 
12473 Statistiken zum Disziplinarrecht 
1248 Beendigung der Beamtenverhältnisse 
12480 Beendigung der Beamtenverhältnisse im Allgemeinen 
12481 Wartezeit 
12482 Entlassung, Verlust der Beamtenrechte 
12483 Versetzung / Eintritt in den Ruhestand 
12484 Teildienstbefähigung 
12485 Versetzung in den Ruhestand wegen Dienstunfähigkeit 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12486 Einstweiliger Ruhestand 
12487 Nachversicherung 
12488 Erneute Berufung in das Beamtenverhältnis 
1249 Versorgung der Beamten 
12490 Versorgung der Beamten im Allgemeinen 

12491 Rechtliche Änderungen (einschließlich Entwürfe), 
Durchführungshinweise und Verwaltungsvorschriften 

12492 Ruhegehalt und ruhegehaltsfähige Dienstbezüge 
12493 Ruhegehaltsfähige Dienstzeit 
12494 Unterhaltsbeiträge und Übergangsgelder 
12495 Bezüge zu den Versorgungsbezügen 
12496 Versorgungsausgleich 
12497 Versorgungsrücklage 
12498 Sonstiges 
125 Rechtsverhältnisse der Auszubildenden 
1250 Rechtsverhältnisse der Auszubildenden im BPA 

12500 Rechtsverhältnisse der Auszubildenden im BPA im 
Allgemeinen 

12501 Anwendung der Manteltarifverträge der Auszubildenden 
(MTAzubi / MTAzubi-O) 

12502 Ausbildungsvertrag, Probezeit 
12503 Statistiken zu Auszubildenden 
1251 Ausbildungsvergütung 
12510 Ausbildungsvergütung im Allgemeinen 
12511 Ausbildungsvergütungstarifverträge / Änderungen 
1252 Sonstige Leistungen für Auszubildende 
12520 Sonstige Leistungen für Auszubildende im Allgemeinen 
12521 Krankenbezüge 
12522 Urlaubsgeld 
12523 Zuwendung 
12524 Vermögenswirksame Leistungen 

1253 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen von 
Auszubildenden 

12530 Arbeitszeit, Urlaub, Arbeitsbefreiung, Erkrankungen von 
Auszubildenden im Allgemeinen 

12531 Erholungs- und Zusatzurlaub 
12532 Mutterschutz 
12533 Elternzeit 
12534 Sonderurlaub 
12535 Arbeitsbefreiung 
12536 Erkrankungen, Arbeitsunfälle 
1254 Schutzbestimmungen für Auszubildende 

12540 Schutzbestimmungen für Auszubildende im 
Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12541 Anwendung des Jugendarbeitsschutzgesetzes 

1255 Angelegenheiten der zuständigen Stellen für die 
Ausbildung 

12550 Angelegenheiten der zuständigen Stellen für die 
Ausbildung im Allgemeinen 

12551 Ausbildungsberufe des öffentlichen Dienstes 

12552 Kammerberufe (Industrie- und Handelskammer, 
Handwerkskammer etc.) 

12553 Ausbildereignungsprüfung 
1256 Ausbildungsverbund Berlin und Berufsschulen 

12560 Ausbildungsverbund Berlin und Berufsschulen im 
Allgemeinen 

12561 Sitzungsprotokolle 
12562 Angelegenheiten des Ausbildungszentrums 
12563 Angelegenheiten der Berufsschulen 
1257 Berufsbildungsausschuss 
12570 Berufsbildungsausschuss im Allgemeinen 
12571 Sitzungsprotokolle 
1258 Ausbildungsberufe des BPA 
12580 Ausbildungsberufe des BPA im Allgemeinen 
12581 Fachangestellte/r für Bürokommunikation 
12582 Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste 
12583 Fotomedienlaboranten 
12584 Ausbildungsbeirat 
12585 Zusatzqualifikation für Auszubildende 
12586 Fachinformatiker Fachrichtung Systemintegration 
126 Praktikanten / Volontariate 
1260 Praktikanten des BPA 
12600 Praktikanten des BPA im Allgemeinen 
12601 Rundschreiben zum Thema Praktika 

12602 BPA-interne Anordnungen / Verfahrensweise zum 
Thema Praktika 

12603 Volontariate im BPA im Allgemeinen 
1261 Praktika im Rahmen der Laufbahnausbildungen 

12610 Praktika im Rahmen der Laufbahnausbildungen im 
Allgemeinen 

12611 Praktika in der Ausbildung gehobener Dienst des 
Bundes 

12612 Praktika in der Ausbildung mittlerer Dienst des Bundes 

12613 Praktika in der Ausbildung mittlerer / gehobener Dienst 
der Länder 

12614 Referendarstationen 
1262 Sonstige Praktika 
12620 Sonstige Praktika im Allgemeinen 
12621 IT-Praktika 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12622 Bibliotheks-Praktika 
12623 Praktika Dokumentation 
12624 Sonstiges 

127 Besondere Angelegenheiten des Sachgebietes 
"Besoldung" 

1270 Sozialversicherungsrechtliche Angelegenheiten 

12700 Sozialversicherungsrechtliche Angelegenheiten im 
Allgemeinen 

12701 Renten- und Arbeitslosenversicherung 
12702 Kranken- und Pflegeversicherung 
12703 Unfallversicherung (Unfallkasse des Bundes) 

1271 
Zusätzliche Altersversorgung der Arbeitnehmer  - 
Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder - 
(VBL) 

12710 
Zusätzliche Altersversorgung der Arbeitnehmer  - 
Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder - (VBL) 
im Allgemeinen 

12711 Pflichtversicherung 
12712 Freiwillige Versicherung (VBL-Extra) 
12713 z.Zt. noch nicht besetzt (wird VBL-Direkt) 

1272 Rechtsvorschriften zur Be- und Versteuerung der 
Personalbezüge 

12720 Rechtsvorschriften zur Be- und Versteuerung der 
Personalbezüge im Allgemeinen 

12721 Geldwerter Vorteil auf Mahlzeiten 
12722 Geldwerter Vorteil auf Bekleidungsgegenstände 
12723 Geldwerter Vorteil auf Dienstkraftfahrzeuge 

12724 Fahrkostenzuschüsse, geldwerter Vorteil auf Gestellung 
von Parkraum 

12725 Telekommunikation, geldwerter Vorteil bei 
Telearbeitsplätzen 

12726 Geldwerter Vorteil durch verbilligte Darlehen 
12727 Geldwerter Vorteil auf Jubiläumszuwendungen 

12728 

Geldwerter Vorteil auf  den Einbau von 
Sicherheitseinrichtungen, verbilligte Dienstwohnungen, 
Aufwendungen für Empfänger von sogenannten 
"runden" Geburtstagen 

12729 
Geldwerter Vorteil bei der lohnsteuerlichen Behandlung 
des Zuschusses zum Bundes-Reisekosten-Gesetz 
(BRKG) 

1273 Zentrale Gehaltsstelle (Bundesamt für Finanzen) 

12730 Zentrale Gehaltsstelle (Bundesamt für Finanzen) im 
Allgemeinen 

12731 Beamte 
12732 Angestellte 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

12733 Lohnempfänger (Arbeiter) 
128 Reise- und Umzugskosten, Trennungsgeld, Beihilfe  
1280 Reisekosten- und Reisekostenrecht 
12800 Reisekosten- und Reisekostenrecht im Allgemeinen 
12801 Regelungen- und Rechtsvorschriften für Reisekosten 
1281 Reisekostenangelegenheiten / Besonderheiten 

12810 Reisekostenangelegenheiten / Besonderheiten im 
Allgemeinen 

12811 Benutzung von Verkehrsmitteln 
12812 Erstattung von Dienstgängen 
12813 Fahrtkostenerstattung, Fahrtkostenzuschuss 

12814 Auslagenerstattung für Fahrten zu Vor- und 
Einstellungsgesprächen 

1282 Trennungsgeld 
12820 Trennungsgeld im Allgemeinen 
12821 Regelungen für Pendler Bonn / Berlin 
1283 Umzugskostenrecht 
12830 Umzugskostenrecht im Allgemeinen 
12831 Regelungen und Rechtsvorschriften für Umzugskosten 
1284 Umzugskostenangelegenheiten 
12840 Umzugskostenangelegenheiten im Allgemeinen 
12841 Umzugskostenerstattung 
1285 Beihilfe 
12850 Beihilfe im Allgemeinen 

12851 Abgabe der Beihilfeangelegenheiten an das Bundesamt 
für Finanzen 

129 Fortbildungsangelegenheiten 
1290 Fortbildung der Bediensteten 
12900 Fortbildung der Bediensteten im Allgemeinen 
12901 Bundesakademie für öffentliche Verwaltung (BAKöV) 

1291 Fremdsprachliche Aus-, Fort- und Weiterbildung beim 
Bundessprachenamt 

12910 Fremdsprachliche Aus-, Fort- und Weiterbildung beim 
Bundessprachenamt im Allgemeinen 

12911 Aus-, Fort- und Weiterbildung in einzelnen Sprachen 
12912 Fortbildungen des Bundessprachenamts in Englisch 
12913 Fortbildungen des Bundessprachenamts in Französisch 
1292 Hausinterne Fortbildungen 
12920 Hausinterne Fortbildungen im Allgemeinen 
12921 Fortbildung von Führungspersonen 
12922 IT-Fortbildung 

12923 Einzelne hausinterne Fortbildungen zu verschiedenen 
Themen  

12924 Hausinterne Fortbildungen für Gremien 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

1293 Fortbildungen durch fremde Veranstalter  

12930 Fortbildungen durch fremde Veranstalter im 
Allgemeinen 

12931 ASB-Management Zentrum Heidelberg 

12932 Studieninstitut für kommunale Verwaltung im 
Regierungsbezirk Köln / Verwaltungsakademie Berlin  

12933 Wilton Park Konferenz  
12934 Grundausbildung im Verkehrssicherheitstraining  
12935 Praktika von BPA-Bediensteten außerhalb des Hauses  
12936 Fortbildungen für die Personalvertretungen  

12937 Fortbildungen nach dem Schwerbehinderten- und 
Gleichstellungsgesetz 

12938 Sonstige Fortbildungen der Bediensteten durch fremde 
Veranstalter 

OG 13 Angelegenheiten des Inneren Dienstes 
130 Innerer Dienst 
1300 Innerer Dienst im BPA 
13000 Innerer Dienst im BPA im Allgemeinen 
13001 Jobtickets / Behördentickets 
13002 Telefonzentrale 
13003 Kantinenangelegenheiten (auch Kantinenkarten) 
13004 Angelegenheiten des Digital-Druck-Centers 
1301 Hoheitssymbole und Dienstausweise für das BPA 

13010 Hoheitssymbole und Dienstausweise für das BPA im 
Allgemeinen 

13011 Dienstsiegel und -stempel 
13012 Beflaggung und Amtsschilder 
13013 Haus- und Dienstausweise 
13014 Visaanträge und Dienstpässe 

1302 Arbeitsschutz, Unfallverhütung und 
Gesundheitsfürsorge im BPA 

13020 Arbeitsschutz, Unfallverhütung und 
Gesundheitsfürsorge im BPA im Allgemeinen 

13021 Erste Hilfe 
13022 Impfungen 
13023 Blutspende 
13024 Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit im BPA 
13025 Feuerschutz und Feuerlöscher 
131 Geschäftsverfahren und Dienstbetrieb 
1310 Geschäftsverfahren und Dienstbetrieb im BPA 

13100 Geschäftsverfahren und Dienstbetrieb im BPA im 
Allgemeinen 

13101 Hausordnung  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

13102 Hausmitteilungen 
13103 Fundsachen 
13104 Postwesen 
13105 Postversand und Annahme von Postsendungen 
13106 Postgebühren 
13107 Botenwesen 
132 Schriftgut- / Aktenverwaltung 
1320 Schriftgut- / Aktenverwaltung im BPA 
13200 Schriftgut- / Aktenverwaltung im BPA im Allgemeinen 
13201 Aktenordnung und Aktenplan 
13202 Änderung und Ergänzung des Aktenplans 
13203 Aussonderungsschriftverkehr 
13204 Übernahme durch Archive und Akten-Abgabe 
13205 Verlust von Akten 
133 Kraftfahrzeugwesen 
1330 Kraftfahrzeugwesen im BPA 
13300 Kraftfahrzeugwesen im BPA im Allgemeinen 
13301 Dienstkraftfahrzeugrichtlinie 
13302 Anmietung von Kraftfahrzeugen 
13303 Beschaffung von Zubehör (auch Bereifungen) 
13304 Beschaffung von Betriebsstoffen 
13305 Führung der Fahrtenbücher 
13306 Polizeiliche Anmeldung und Ausnahmegenehmigung 
13307 Unfälle und Schadensfälle 
13308 Instandsetzung von Kraftfahrzeugen 
13309 Angelegenheiten der Kraftfahrer 
134 Beschaffung von Diensträumen 
1340 Beschaffung von Diensträumen im BPA  
13400 Beschaffung von Diensträumen im BPA im Allgemeinen 

13401 Rechts- und Verwaltungsvorschriften zur Beschaffung 
von Diensträumen 

13402 Beteiligung der Personalvertretung in Bau- und 
Liegenschaftsangelegenheiten 

13403 Neubauten 
13404 An- und Verkauf, Tausch von Grundstücken 
13405 Um- und Erweiterungsbauten 
13406 Mitwirkung der Bauverwaltung, Vergabefragen 
13407 Anmietung von Diensträumen 
13408 Belegung von Diensträumen 
13409 Planungsrichtlinien 
135 Liegenschaftsverwaltung 
1350 Liegenschaftsverwaltung des BPA 
13500 Liegenschaftsverwaltung des BPA im Allgemeinen 
13501 Baubestandsunterlagen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

13502 Bauliche Unterhaltung von Diensträumen 
13503 Unterhaltung betriebstechnischer Anlagen 
13504 Vermietung von Diensträumen an Dritte 
13505 Gebäude- und Liegenschaftsbetreuung (GCI) 
13506 Externe Dienstleistungen für Gebäudetechnik (ABB) 
13507 Digitale Raumdokumentation 

136 Bewirtschaftung des Gebäudes und der 
Außenanlagen 

1360 Bewirtschaftung der Diensträume im BPA 

13600 Bewirtschaftung der Diensträume im BPA im 
Allgemeinen 

13601 Grundsteuern, laufende Gebühren und Abgaben 
13602 Brennstoffversorgung / Heizung 
13603 Sonstiger Sachbedarf 
13604 Entsorgung, Sondermüll 
13605 Strom-, Gas- und Wasserversorgung 
1361 Pflege, Wartung und Schutz des Gebäudes 

13610 Pflege, Wartung und Schutz des Gebäudes im 
Allgemeinen 

13611 Pförtner 
13612 Hausmeisterangelegenheiten 
13613 Gebäudereinigung 
13614 Bewachung / Security 
1362 Unterhaltung und Pflege der Außenanlagen  

13620 Unterhaltung und Pflege der Außenanlagen im 
Allgemeinen 

13621 Unterhaltung und Pflege von Grünanlagen 
13622 Parkplätze und Parkplatzvergabe 
13623 Winterdienst 
137 Wohnraumversorgung 
1370 Wohnungsfürsorge 
13700 Wohnungsfürsorge im Allgemeinen 
13701 Mithilfe bei der Beschaffung von Mietwohnungen  

13702 Förderung von Familienheimen und 
Eigentumswohnungen (Immobilien) 

13703 Sonstige Wohnungsfürsorgemaßnahmen 
138 Haustechnik 
1380 Betriebstechnische Anlagen; Ausführung 

13800 Betriebstechnische Anlagen; Ausführung im 
Allgemeinen 

13801 Normblätter (DIN), Regeln, Richtlinien (VDI, VDE, A 
MEV) 

13802 Heizungs-, Lüftungs- und Sanitäranlagen 
13803 Elektrotechnische Anlagen 
13804 Fördertechnische Anlagen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

13805 Beleuchtung 

13806 
Geräte und Einrichtungen zum Messen, Steuern, 
Regeln, Überwachen und Optimieren 
betriebstechnischer Anlagen 

139 Geschäftsbedarf 
1390 Beschaffungen 
13900 Beschaffungen im Allgemeinen 

13901 Dienst- und Schutzkleidung, persönliche 
Ausrüstungsgegenstände 

13902 Führung von Bestandsverzeichnissen 
13903 Bestandsprüfungen 

13904 Inabgangstellung (Verkauf, Vernichtung, Diebstahl 
usw.) 

13905 Beschaffung von Geräten und Maschinen (Ankauf, 
Leasing etc.) 

13906 Beschaffung von Einrichtungs- und 
Ausstattungsgegenständen  

13907 Sonstige Beschaffungsangelegenheiten 
OG 14 Prozess- und Rechtsangelegenheiten 
140 Prozessangelegenheiten und Rechtsstreitigkeiten 
1400 Prozessangelegenheiten 
14000 Prozessangelegenheiten im Allgemeinen 

14001 Prozessvertretung der Bundesrepublik Deutschland im 
Bereich BPA 

1401 Führung von Rechtsstreitigkeiten des BPA 

14010 Führung von Rechtsstreitigkeiten des BPA im 
Allgemeinen  

14011 Zivilrechtsstreitigkeiten 
14012 Arbeitsrechtsstreitigkeiten 
14013 Disziplinarrechtliche Verfahren 
14014 Sozialrechtsstreitigkeiten 
14015 Strafverfahren und -anzeigen / Ordnungswidrigkeiten 
14016 Verwaltungsrechtsstreitigkeiten 
14017 Verfassungsrechtliche Streitigkeiten 
14018 Vergaberechtliche Streitigkeiten 
141 Rechts- und Vertragsangelegenheiten 
1410 Rechtsangelegenheiten 
14100 Rechtsangelegenheiten im Allgemeinen 
14101 Einzelne Rechtsangelegenheiten 
14102 Spezielle Rechtsangelegenheiten 
14103 Haftung des BPA 
1411 Vertragsangelegenheiten 
14110 Vertragsangelegenheiten im Allgemeinen  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

14111 Vergabebestimmungen (z. B. VOL, Bevorzugte 
Bewerber) in Vertragsangelegenheiten 

142 Bundesbeteiligungen an Unternehmen im Bereich 
des BPA 

1420 Grundsatzfragen der Verwaltung von 
Bundesbeteiligungen 

14200 Grundsatzfragen der Verwaltung von 
Bundesbeteiligungen im Allgemeinen 

14201 Richtlinien für die Verwaltung und Prüfung von 
Bundesbeteiligungen 

14202 Aufsichtsratssitzungen; Gesellschafterversammlungen 
14203 Einzelne Bundesbeteiligungen im Bereich des BPA 

OG 15 FREIBLEIBEND 

OG 16 Organisation 
160 Organisationsangelegenheiten des BPA 
1600 Geschäftsordnung 
16000 Geschäftsordnung im Allgemeinen 
16001 Gemeinsame Geschäftsordnung des Bundes (GGO) 
16002 Zuständigkeiten des BPA gemäß GGO 

16003 Geschäftsordnungen und Dienstanweisungen für das 
BPA 

16004 Vorlagen an die Amtsleitung 
1601 Organisations- und Geschäftsverteilungspläne 

16010 Organisations- und Geschäftsverteilungspläne im 
Allgemeinen 

16011 Geschäftsverteilungsplan (GVPl), Interne 
Aufgabenverteilung 

16012 Anordnungen und Mitteilungen für den 
Geschäftsbereich des BPA 

16013 Organisations- und Geschäftsverteilungspläne der 
obersten Bundesbehörden 

16014 Organisations- und Geschäftsverteilungspläne anderer 
Behörden 

1602 Verzeichnisse 
16020 Verzeichnisse im Allgemeinen 

16021 Verzeichnis der Bildschirmarbeitsplätze in der 
Verwaltung 

16022 Verzeichnis der Telefonanschlüsse der Angehörigen 
der Organisationsreferate und des  Inneren Dienstes 

16023 
Verzeichnis über die in den Personalreferaten der 
obersten Bundesbehörden tätigen Beamten und 
Angestellten 

16024 Verzeichnis personalwirtschaftlicher Zuständigkeiten 
der Bundesressorts 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

16025 Verzeichnisdienste des Informationsverbund Berlin 
Bonn (IVBB) 

1603 Ausschuss für Organisationsfragen (AfO)  

16030 Ausschuss für Organisationsfragen (AfO) im 
Allgemeinen 

16031 Afo-Sitzungen 

16032 Interne Arbeitsgruppe des Afo / Interministerieller 
Koordinierungs-Ausschuss (IMKA) 

161 Organisationsuntersuchungen 
1610 Organisationsuntersuchungen im BPA 
16100 Organisationsuntersuchungen im BPA im Allgemeinen 
16101 Organisationsuntersuchung der Sprachendienste 
16102 Personalbedarfsermittlung 
16103 Stellenbewertung 
16104 Stellenanforderungen 
162 Arbeitszeitregelungen 
1620 Arbeitszeitregelung im BPA 
16200 Arbeitszeitregelung im BPA im Allgemeinen 
16201 Gleitende Arbeitszeit im BPA 
16202 Arbeitszeitregelung in der Bundesverwaltung 
163 Verwaltungsmodernisierung / Bürokratieabbau 

1630 Modernisierung der Regierungs- und 
Verwaltungstätigkeit 

16300 Modernisierung der Regierungs- und 
Verwaltungstätigkeit im Allgemeinen 

16301 Moderner Staat - Moderne Verwaltung 
16302 Verwaltungsmodernisierung des Bundes 

16303 Umsetzung von Verwaltungsabläufen mit Hilfe 
elektronischer Mittel (e.government, BundOnline) 

16304 BBB Info des Bundesverwaltungsamtes (Bundesstelle 
für Büroorganisation und Bürotechnik) 

164 Einführung neuer Verfahren 

1640 bisherige Pilotprojekte in Zusammenarbeit mit anderen 
Behörden 

16400 bisherige Pilotprojekte in Zusammenarbeit mit anderen 
Behörden im Allgemeinen 

16401 (Pilotprojekte des Bauministeriums) “Zentralisierung der 
Technischen Dienste der Bundesressorts” 

16402 Organisation von IT-gestützten Abläufen / 
Prozessoptimierung 

16403 Multimediales Informationssystem in der 
Bundesverwaltung  

1641 Neue Projekte 
16410 Neue Projekte im Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

16411 Telearbeitsplätze 

16412 Regelungen zum Vorschlagswesen / "Idee 21", 
Ideenmanagement 

OG 17 Kabinettangelegenheiten 
170 Kabinettangelegenheiten 
1700 Kabinettsachen  
17000 Kabinettsachen im Allgemeinen 
17001 Verzeichnis der Kabinettreferenten der Ressorts 

17002 Erreichbarkeit der Ressorts in eiligen Kabinettsachen 
nach Dienstschluss 

171 Kabinettberichterstattung und -vorlagen, 
Verfassungsrechtliche Streitigkeiten 

1710 Kabinettberichterstattung und -vorlagen 
17100 Kabinettberichterstattung und -vorlagen im Allgemeinen 
17101 Kabinettberichterstattung im Bundestag 
17102 Kabinettbeschlüsse durch Umlaufverfahren 
17103 Kabinettausschuss und Kabinettvorlagen 
17104 Mitarbeit an Gesetzentwürfen der Ressorts 

OG 18 Sicherheit und Zivilschutz 
180 Sicherheitsangelegenheiten 
1800 Sicherheitsangelegenheiten und Schutzmaßnahmen 

18000 Sicherheitsangelegenheiten und Schutzmaßnahmen im 
Allgemeinen 

18001 Schutzmaßnahmen für die Mitglieder der 
Bundesregierung (B-Reg.) 

18002 Objektschutz- und Objekterfassungsrichtlinie des 
Innenministeriums 

18003 Leitstelle Bund / Länder für Schutzmaßnahmen im 
Regierungs- und Parlamentsviertel 

18004 Zusammenarbeit und Erfahrungsaustausch in 
Sicherheitsfragen mit den obersten Bundesbehörden 

18005 Personenüberprüfung bei Jahresakkreditierungen von 
Journalisten 

1801 Sicherheit im BPA 
18010 Sicherheit im BPA im Allgemeinen 
18011 Anschriftenverzeichnis für einen Spannungsfall  
18012 Sicherheitsrichtlinien 
181 Geheimschutz und Verschlusssachen 
1810 Geheimschutz  
18100 Geheimschutz im Allgemeinen 

18101 Sicherheits- und Geheimschutzbeauftragte, 
Sicherheitsreferenten in Bundesbehörden 

18102 Personeller Geheimschutz 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

1811 Verschlusssachen  
18110 Verschlusssachen im Allgemeinen 
18111 Richtlinien für den Schutz von Verschlusssachen 

18112 Ausführungsbestimmungen zur 
Verschlusssachenanweisung 

182 Zivil-, Selbst- und Katastrophenschutz 
1820 Zivilschutz 
18200 Zivilschutz im Allgemeinen 
18201 Recht der Zivilen Verteidigung 
1821 Selbst- und Katastrophenschutz 
18210 Selbst- und Katastrophenschutz im Allgemeinen 
18211 Selbstschutz 
18212 Katastrophenschutz 

OG 19 FREIBLEIBEND 
  



Hauptgruppe 2: Information und Kommunikation 

Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

OG 20 FREIBLEIBEND 
 

OG 21 Nachrichtenagenturen 
 

210 Nachrichtenagenturen  
2100 Einzelne Nachrichtenagenturen 1  
21000 Einzelne Nachrichtenagenturen 1 im Allgemeinen  
21001 Deutsche Presse Agentur (DPA)  
21002 Vereinigte Wirtschaftsdienste (VWD)  
21003 Agence Europe  
21004 Polska Agencja Prasowa (PAP)  
21005 Xinhua News Agency  
21006 Gemeinschaftswerk der Evangelischen Publizistik (GEP)  
21007 Interfax  
21008 Tzlaccva Agentura Slovenskej (TASR)  
21009 Bulgarian Telegraph Agency (BTA)  
2101 Einzelne Nachrichtenagenturen 2  
21010 Einzelne Nachrichtenagenturen 2 im Allgemeinen  
21011 Hungarian News Agency (MTI)  
21012 Agence France Presse (AFP)  
21013 Deutscher Depeschendienst (DDP)  
21014 Associated Press GmbH (AP)  
21015 Reuters  
21016 Chechoslovak News Agency (CT)  
21017 Dritte Welt Nachrichtenagentur (IPS)  
21018 Katholische Nachrichtenagentur  
21019 ITAR-Tass News Agency  
211 Vertragsangelegenheiten Nachrichtenagenturen  
2110 Verträge mit Nachrichtenagenturen  
21100 Verträge mit Nachrichtenagenturen im Allgemeinen  
21101 Einzelne Verträge mit Nachrichtenagenturen  

OG 22 Informations- und Nachrichtentechnik (IT und 
NT)  

220 Informations- und Nachrichtentechnik im BPA  
2200 Konzeption und Realisierung der Informations- und 

Nachrichtentechnik  
22000 Konzeption und Realisierung der Informations- und 

Nachrichtentechnik im Allgemeinen  
22001 Konzeption für die Informations- und Nachrichtentechnik  

 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

22002 Realisierung der Informations- und Nachrichtentechnik   
22003 Umzugs- und Umbauplanung für die Informations- und 

Nachrichtentechnik 
 

22004 Einrichtung von Pressezentren  
221 Konzeptionen und Regelungen im IT-Bereich  
2210 Ressortübergreifende Regelungen im IT-Bereich  
22100 Ressortübergreifende Regelungen im IT-Bereich im 

Allgemeinen  
22101 Koordinierung im IT-Bereich   
22102 Interministerielle Gremien im IT-Bereich  
22103 Richtlinien und Regelungen der Koordinierungs- und 

Beratungsstelle der Bundesregierung für 
Informationstechnik (KBSt) 

 
22104 IT-Sicherheitshandbuch / IT-Grundschutzhandbuch  
22105 Informationsverbund Berlin Bonn (IVBB)  
22106 Abfrage des Bundesverwaltungsamtes zum IT-

Bestandsverzeichnis  
2211 Regelungen im IT-Bereich (BPA-intern)   
22110 Regelungen im IT-Bereich (BPA-intern) im Allgemeinen   
22111 Regelungen für den IT-Einsatz im BPA,  

Nutzung von E-Mail, Internet, Intranet usw.  
22112 Maßnahmen der IT-Sicherheit  
222 Übergreifende IT-Verfahren  
2220 Übergreifende IT-Verfahren 1  
22200 Übergreifende IT-Verfahren 1 im Allgemeinen  
22201 Sonderausstattung PC-Arbeitsplätze  
22202 IT-Verfahren Bürokommunikation, Software  
22203 IT-Verfahren Bürokommunikation, Hardware  
22204 IT-Verfahren Bürokommunikation, Drucker  
22205 IT-Verfahren Netzwerke  
22206 IT-Verfahren VS-Mail  
22207 IT-Verfahren Videokonferenz  
22208 IT-Verfahren Sichere E-Mail   
22209 IT-Verfahren Telearbeit  
2221 Übergreifende IT-Verfahren 2  
22210 Übergreifende IT-Verfahren 2 im Allgemeinen  
22211 IT-Verfahren Help-Desk  
22212 IT-Verfahren SAN  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

223 Fachbezogene IT-Verfahren  
2230 Fachbezogene IT-Verfahren 1  
22300 Fachbezogene  IT-Verfahren 1 im Allgemeinen  
22301 IT-Verfahren Umfrageauswertungs-System  
22302 IT-Verfahren BPA-DOK  
22303 IT-Verfahren Akkreditierung  
22304 IT-Verfahren KLR (Kosten-Leistungs-Rechnung) / 

Controlling  
22305 IT-Verfahren Zeiterfassungssystem  
22306 IT-Verfahren Personalinformationssystem  
22307 IT-Verfahren BPA-Line  
22308 IT-Verfahren Elektronische Registratur  
22309 IT-Verfahren Nachrichten-Bearbeitungs-System (NBS)  
2231 Fachbezogene IT-Verfahren 2  
22310 Fachbezogene IT-Verfahren 2 im Allgemeinen  
22311 IT-Verfahren Bilddatenbank  
22312 IT-Verfahren Reisekosten  
22313 IT-Verfahren Besucherdienst  
22314 IT-Verfahren Bibliothek  
22315 IT-Verfahren Elektronische Kanzlermappe  
22316 IT-Verfahren Hausdaten-Managementsystem  
22317 IT-Verfahren Geschäftsverteilungsplan (GVPl)  
22318 IT-Verfahren Intranet  
22319 IT-Verfahren Informationsangebot der Bundesregierung 

im Internet  
2232 Fachbezogene IT-Verfahren 3  
22320 Fachbezogene IT-Verfahren 3 im Allgemeinen  
22321 IT-Verfahren Sonderunterrichtung  
22322 IT-Verfahren Sprachdokumentationsanlage  
22323 IT-Verfahren Medientechnik  
22324 IT-Verfahren Mailmanagement  
22325 IT-Verfahren Datenschutz  
224 Nachrichtentechnik (NT)  
2240 Nachrichtentechnische Einrichtungen  
22400 Nachrichtentechnische Einrichtungen im Allgemeinen  
22401 Breitbandkommunikations- und 

Satellitenempfangsanlagen  
22402 Ton- und Videonetze, sowie -geräte  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

22403 Nachrichtentechnische Arbeitsplatzausstattung  
22404 Videoanlagen und -geräte  
22405 Mess- und Prüfgeräte  
22406 Racks und Spezialtische  
22407 Bild- und Ton-Betriebsdienst, Magnetaufzeichnungen 

(MAZ)  
22408 NT- und IT-Verbrauchsmaterial   
2241 Bereitstellungsentgelte für den Betrieb von 

nachrichtentechnischen Einrichtungen  
22410 Bereitstellungsentgelte für den Betrieb von 

nachrichtentechnischen Einrichtungen im Allgemeinen  
22411 Bereitstellungsentgelte für Breitbandkabel   
22412 Bereitstellungsentgelte für die Gebühreneinzugszentrale 

(GEZ)   
OG 23 Telekommunikation (TK) 

 
230 Telekommunikation im BPA  
2300 Ressortübergreifende und BPA-interne Regelungen im 

TK-Bereich  
23000 Ressortübergreifende und BPA-interne Regelungen im 

TK-Bereich im Allgemeinen  
23001 Dienstanschlussvorschriften (DAV)  
23002 BPA-interne Regelungen im TK-Bereich  
231 TK-Anlagen, Mobilfunk und sonstige Anschlüsse  
2310 TK-Anlagen und -Endgeräte Festnetz  
23100 TK-Anlagen und -Endgeräte Festnetz im Allgemeinen  
23101 Planung, Beschaffung, Instandhaltung der TK-Anlage  
23102 Faxgeräte  
23103 Kosten der TK-Anlagen  
2311 Mobilfunknetz und -geräte  
23110 Mobilfunknetz und -geräte im Allgemeinen  
23111 Mobilfunknetz  
23112 Mobilfunkgeräte   
2312 Sonstige Anschlüsse, Dienste und Leitungen  
23120 Sonstige Anschlüsse, Dienste und Leitungen im 

Allgemeinen  
23121 Hauptanschlüsse in öffentlichen Netzen  
23122 Elektronische Termindienste  
23123 Bild- und Tonübertragungsleitungen  
23124 Sonstige Dienste  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

OG 24 Datenschutz 
 

240 Datenschutzangelegenheiten  
2400 Datenschutzangelegenheiten im BPA  
24000 Datenschutzangelegenheiten im BPA im Allgemeinen  
24001 Datenschutzrechtliche Vorschriften  
24002 Zusammenarbeit mit dem Bundesbeauftragten für den 

Datenschutz  
24003 Zusammenarbeit mit obersten Bundesbehörden in 

Datenschutzangelegenheiten  
24004 Zusammenarbeit mit anderen Behörden in 

Datenschutzangelegenheiten  
24005 Zusammenarbeit mit sonstigen Organisationen in 

Datenschutzangelegenheiten  
2401 Einzelne Datenschutzangelegenheiten im BPA  
24010 Einzelne Datenschutzangelegenheiten im BPA im 

Allgemeinen  
24011 Datenschutzangelegenheiten im Organisationsbereich  
24012 Datenschutzangelegenheiten im Personalbereich  
24013 Datenschutzangelegenheiten der Personalvertretungen  
24014 Datenschutzangelegenheiten im IT-Bereich  
24015 Datenschutzrechtliche Fragen zu Verteilerlisten  
OG 25 Pressearchiv und Dokumentation  
250 Archivwesen  
2500 Archivwesen im BPA  
25000 Archivwesen im BPA im Allgemeinen  
25001 Elektronische Archivierung  
25002 CD-ROM Archivierung von Zeitungen und Zeitschriften  
25003 Mikroverfilmung  
25004 Bindearbeiten von Zeitungen und Zeitschriften  
2501 Pressearchiv im BPA  
25010 Pressearchiv im BPA im Allgemeinen  
25011 Abgabe von Archivgut des Pressearchivs / 

Bestandsabgabe  
251 Pressewesen und elektronische Medien  
2510 Pressewesen und Pressebeschaffung  
25100 Pressewesen und Pressebeschaffung im Allgemeinen  
25101 Abgeltung von Urheberrechten und Verträge mit VG-Wort 

im Pressewesen  
25102 Lizenzverträge Verlage  
25103 Pressebeschaffung  
2511 Online-Datenbanken / Informationsdienste  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

25110 Online-Datenbanken / Informationsdienste im 
Allgemeinen  

25111 Gesellschaft für betriebswirtschaftliche Information (GBI)  
25112 Genios Wirtschaftsdatenbanken  
25113 Munzinger Archive  
25114 Archiv der Gegenwart  
25115 Mitgliedschaft bei in- und ausländischen EDV-

Gesellschaften  
25116 E-Mailverteiler, Pressespiegel  
252 Dokumentation  
2520 Dokumentation im BPA  
25200 Dokumentation im BPA im Allgemeinen  
25201 Zentrales Dokumentationssystem (BPA-DOK)  
OG 26 Bundesbildstelle  
260 Bundesbildstelle im BPA  
2600 Grundsätzliches der Bundesbildstelle  
26000 Grundsätzliches der Bundesbildstelle im Allgemeinen  
26001 Mitgliedschaft im Bundesverband der Bildagenturen 

(BVPA)  
2601 Ankäufe von Bildrechten   
26010 Ankäufe von Bildrechten im Allgemeinen  
26011 Ankauf von Bildrechten für die Nutzung im Internet  
26012 Ankauf von Bildern des Bundespräsidenten  
26013 Ankauf von Bildern des Bundeskanzlers  
2602 Abgabe von Fotos / Dias der Bundesbildstelle  
26020 Abgabe von Fotos / Dias der Bundesbildstelle im 

Allgemeinen   
26021 Einzelne Abgaben  
2603 Bildarchive der Bundesbildstelle   
26030 Bildarchive der Bundesbildstelle  im Allgemeinen  
26031 Bilddatenbank  
26032 Puck-Archiv  
2604 Zusammenarbeit mit anderen Bildarchiven (auch 

Verträge)  
26040 Zusammenarbeit mit anderen Bildarchiven (auch 

Verträge) im Allgemeinen  
26041 Kooperation zwischen der Bundesbildstelle und dem 

Haus der Geschichte in Bonn  
26042 Zusammenarbeit zwischen Bundesbildstelle und dem 

ZDF-Bildarchiv  
26043 Zusammenarbeit zwischen Bundesbildstelle und dem 

Spiegel-Verlag  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

26044 Zusammenarbeit zwischen Bundesbildstelle und dem 
Ullsteinverlag  

26045 Zusammenarbeit zwischen Bundesbildstelle und dem 
DPA-Fotoreport 

 
OG 27 FREIBLEIBEND  
OG 28 Bibliothek  
280 Bibliotheksangelegenheiten  
2800 Bibliothek des BPA  
28000 Bibliothek des BPA im Allgemeinen  
28001 Organisation und Aufgaben der Bibliothek  
28002 Mitgliedschaft in Bibliotheksorganisationen  
28003 Ablieferung von Pflichtexemplaren  
28004 Belegsammlung von amtlichen Medien  
28005 Technische Einrichtungen in der Bibliothek  
2801 Bibliotheksportal  
28010 Bibliotheksportal im Allgemeinen  
28011 Benutzungsordnung für das Bibliotheksportal  
28012 Erwerbungen für das Bibliotheksportal  
2802 Bibliotheks-Bestandserhaltung  
28020 Bibliotheks-Bestandserhaltung im Allgemeinen  
28021 Papierentsäuerung  
28022 Buchsicherung  
28023 Buchbinde- und Restaurationsarbeiten  
281 Erwerbung, Ausstattung und Nutzung der Bibliothek 

 
2810 Erwerbungen der Bibliothek  
28100 Erwerbungen der Bibliothek im Allgemeinen  
28101 Medienerwerbung und Inventarisierung  
28102 Geschenke, kostenlose Überlassung und Tausch von 

Medien  
28103 Medienanforderungen der Referate an die Bibliothek  
28104 Medienerwerb für andere Referate  
2811 Bestandsverzeichnisse (Kataloge) der Bibliothek  
28110 Bestandsverzeichnisse (Kataloge) der Bibliothek im 

Allgemeinen  
28111 Verzeichnisse von Monographien, Karten, 

Loseblattwerken und elektronischen Medien  
28112 Auswahl- und Neuerwerbungslisten  
2812 Benutzung der Bibliothek  
28120 Benutzung der Bibliothek im Allgemeinen  



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 
 

28121 Richtlinien und Vorschriften für die Benutzung der 
Bibliothek  

28122 Interner Leihverkehr  
28123 Externer Leihverkehr  
28124 Mahnverfahren im Leihverkehr  
28125 Dauerausleihen an die Referate  
28126 Fachliche Zusammenarbeit mit anderen Bibliotheken  
2813 Aussonderung und Medienverlust  
28130 Aussonderung und Medienverlust im Allgemeinen  
28131 Aussonderung und Verwertung von Medien  
28132 Einzelne Medienverluste  
28133 Schadenersatz bei Medienverlust  
OG 29 FREIBLEIBEND 

 
 

  



Hauptgruppe 3: Deutschlandpolitik und sonstige Aufgaben Inland  

Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

OG 30 Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
Inland  

300 Amtliches Informationswesen 
3000 Fragen des Amtlichen Informationswesens  

30000 Fragen des Amtlichen Informationswesens im 
Allgemeinen  

30001 Struktur des Informationswesens und Informationsfluss 
in der Bundesrepublik 

30002 Rechtsfragen des amtlichen Informationswesens 

3001 Auskunftspflicht und Unterrichtung der staatlichen 
Organe und Behörden 

30010 Auskunftspflicht und Unterrichtung der staatlichen 
Organe und Behörden im Allgemeinen 

30011 Unterrichtung des Bundeskanzlers; einschließlich 
Pressevortrag 

30012 Unterrichtung des Bundespräsidenten; einschließlich 
Pressevortrag 

30013 Unterrichtung der Minister und Staatssekretäre 

30014 Unterrichtung der Fraktionen und der Mitglieder des 
Deutschen Bundestages 

30015 Unterrichtung sonstiger Bundesorgane 
301 Meinungsforschung 
3010 Erforschung der öffentlichen Meinung 
30100 Erforschung der öffentlichen Meinung im Allgemeinen 
30101 Methoden der Meinungsforschung 
30102 Einzelne Meinungsforschungsinstitute 

30103 Zuständigkeit und Zusammenarbeit mit den Ressorts 
auf dem Gebiet der Meinungsforschung 

30104 Planung und Bestimmung der Themen für die 
Meinungsforschung 

3011 Meinungsumfragen 
30110 Meinungsumfragen im Allgemeinen 
30111 Einzelne Meinungsumfragen  

30112 Beobachtung und Auswertung von Ergebnissen der 
Meinungsforschung nichtamtlicher Stellen 

302 Informationspolitik und Öffentlichkeitsarbeit der 
Bundesregierung 

3020 Information der Öffentlichkeit 
30200 Information der Öffentlichkeit im Allgemeinen 

30201 Politische Meinungsbildung durch Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

30202 Meinungsäußerungen zu Personen des öffentlichen 
Lebens und Bürgeranfragen 

30203 Anfragen nach dem Informationsfreiheitsgesetz (IFG) 

3021 Grundkonzeption und Zielsetzung der 
Informationspolitik und der Öffentlichkeitsarbeit 

30210 
Grundkonzeption und Zielsetzung der 
Informationspolitik und der Öffentlichkeitsarbeit im 
Allgemeinen 

30211 Zuständigkeiten für die Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit der Bundesregierung 

30212 Parlamentarische Kontrolle der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit der Bundesregierung 

303 Mittel und Methoden der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit 

3030 Mittel und Methoden der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit der Bundesregierung 

30300 
Mittel und Methoden der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit der Bundesregierung im 
Allgemeinen 

30301 Ausschreibungen und Verträge mit Druckereien und 
Agenturen (auch PR-Agenturen) 

30302 
Ankauf, Herstellung, Herausgabe, Vertrieb und Versand 
von Publikationen und multimedialen Instrumenten (z.B. 
Flyer, Plakate,  Bücher, Broschüren, CDs etc.)  

30303 Angebote von Verlagen,  Druckereien, Werbeagenturen 
und sonstigen im Printbereich tätigen Firmen 

30304 Informations- und Öffentlichkeitsarbeit durch Beilagen, 
Artikel, Anzeigen und Schaubilder 

30305 Presse- und Informationsdienste des BPA 

30306 Anwendung von Sonderformen der Werbung und 
Public-Relations-Arbeit 

304 
Planung, Koordination und Effektivitätskontrolle der 
Informations- und Öffentlichkeitsarbeit / 
Selbstdarstellung des BPA 

3040 Planung der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 

30400 Planung der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit im 
Allgemeinen 

30401 
Planung der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
aufgrund von innenpolitischen Arbeitsprogrammen der 
Bundesregierung 

30402 
Planung der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
aufgrund von Regierungserklärungen und 
Arbeitsberichten der Bundesregierung 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

30403 Planung der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
aufgrund von Ressortvorhaben 

3041 Koordination der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 

30410 Koordination der Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 
im Allgemeinen 

30411 Koordinationsvereinbarungen und -absprachen mit den 
Ressorts 

30412 Rechtliche und finanzielle Zusammenarbeit mit den 
Ressorts 

30413 Unterrichtung über gegenseitige Planungen und 
Vorhaben  

3042 
Selbstdarstellungen des BPA über Grundkonzeption 
und Zielsetzung der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit 

30420 
Selbstdarstellungen des BPA über Grundkonzeption 
und Zielsetzung der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit im Allgemeinen 

30421 Allgemeinthematische Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit des Amtes 

3043 Effektivitätskontrolle der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit 

30430 Effektivitätskontrolle der Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit im Allgemeinen 

30431 Effektivitätskontrolle durch Analyse des schriftlichen 
Echos (auch Leserbriefe etc.) 

30432 Effektivitätskontrolle durch Befragungen  

30433 Effektivitätskontrolle durch  Untersuchungen (intern und 
extern) 

30434 Effektivitätskontrolle durch sonstige Maßnahmen 
305 Veranstaltungen 

3050 Messen, Ausstellungen und Events im Inland  

30500 Messen,  Ausstellungen und Events im Inland im 
Allgemeinen 

30501 Grundsätzliche Messe-, Ausstellungs- und 
Eventangelegenheiten 

30502 Musikrechte (GEMA) 
30503 Grund- und Vertragsakte 
30504 Firmenvorstellung von Messebaufirmen  
30505 Firmenvorstellung von Eventagenturen 
3051 Einzelne Messen, Ausstellungen und Events im Inland 

30510 Einzelne Messen, Ausstellungen und Events im Inland 
im Allgemeinen 

30511 CeBIT 
30512 Tag der offenen Tür 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

30513 Zentrale Feiern / 3. Oktober 
30514 Sonstiges zu Messen, Ausstellungen und Events 
30515 Einzelne Messen, Ausstellungen und Events 

306 Förderung der Verbreitung politischer 
Informationen / Kontaktpflege 

3060 
Förderung der Verbreitung politischer Informationen 
durch Organisationen und Stellen außerhalb der 
Bundesregierung 

30600 
Förderung der Verbreitung politischer Informationen 
durch Organisationen und Stellen außerhalb der 
Bundesregierung im Allgemeinen 

30601 
Zuwendungen an Organisationen und Stellen zur 
Verbreitung der Öffentlichkeitsarbeit (nur 
Globalbescheide für mehrere Aktionen) 

30602 
Durchführung einzelner Tagungen, Workshops, 
Seminare etc. (hier auch Zuwendungen für einzelne 
Aktionen) 

30603 Sonstige Förderungen durch Zuwendungen 

3061 Informationsgespräche und sonstige Maßnahmen der 
Kontaktpflege 

30610 Informationsgespräche und sonstige Maßnahmen der 
Kontaktpflege im Allgemeinen 

30611 Empfänge des BPA 
30612 Pressebälle 
30613 Sonstige Veranstaltungen 
3062 Kontaktpflege 
30620 Kontaktpflege im Allgemeinen 

30621 Werbematerialien und Give-Aways als 
Kontaktpflegemittel (z. B. Tragetaschen, Tassen etc.)  

307 Besucherdienst 
3070 Besucherdienst Übergeordnetes 
30700 Besucherdienst Übergeordnetes im Allgemeinen 
30701 Rednereinsatz im PBZ 

30702 Allgemeiner Schriftverkehr mit Mitgliedern des 
Deutschen Bundestages zum Besucherdienst 

30703 Bildungsurlaub für Teilnehmer an Informationsfahrten 
30704 Führungen im Bundeskanzleramt 
3071 Informationsfahrten nach Berlin und Straßburg 

30710 Informationsfahrten nach Berlin und Straßburg im 
Allgemeinen 

30711 Erfolgskontrollen und Berichte zu Informationsfahrten 
nach Berlin und Straßburg  

30712 Betreuer/innen 
30713 Programmpunkte (Verträge) 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

30714 Transport (Verträge) 
30715 Hotels (Verträge) 
30716 Restaurants (Verträge) 
3072 Durchgeführte Informationsfahrten 
30720 Durchgeführte Informationsfahrten im Allgemeinen 
30721 Einzelne Informationsfahrten  
30722 Honorare Betreuer 
30723 Meldungen an das Finanzamt für Honorare Betreuer 

OG 31 Staatswesen, Staatsorgane und 
Staatsverwaltung  

310 Staatswesen 
3100 Staatsgebiet und Bevölkerung 
31000 Staatsgebiet und Bevölkerung im Allgemeinen 
31001 Staatsgrenzen und geographische Daten 

31002 Bevölkerungsstatistische Daten, Volkszählungen, 
Erhebungen 

31003 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten 

3101 Staatssymbole, Feiertage, Zeitrechnungen und 
Kalender 

31010 Staatssymbole, Feiertage, Zeitrechnungen und 
Kalender im Allgemeinen 

31011 Staatssymbole und Nationalhymne 
31012 Festlegung Staatlicher Gedenk- und Feiertage 
31013 Zeitrechnung und Kalender 
311 Präsident der Bundesrepublik 
3110 Bundespräsident 
31100 Bundespräsident im Allgemeinen 
31101 Wahl des Bundespräsidenten 
31102 Inlandsreisen des Bundespräsidenten 
31103 Pressekonferenzen, Interviews des Bundespräsidenten 

31104 Einzelne Reden, Erklärungen und Aufsätze des 
Bundespräsidenten 

31105 Grußworte, Glückwunsch- und Beileidsschreiben des 
Bundespräsidenten 

31106 Grußworte, Glückwunsch- und Beileidsschreiben an 
den Bundespräsidenten 

312 Bundestag 
3120 Deutscher Bundestag 
31200 Deutscher Bundestag im Allgemeinen 
31201 Plenarsitzungen des Bundestages 

31202 Ausschüsse des Bundestages (auch 
Untersuchungsausschuss) 

31203 Präsidium und Ältestenrat des Bundestages 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

31204 Zusammensetzung des Bundestages und 
Abgeordnetenstellung 

313 Bundesrat 
3130 Deutscher Bundesrat 
31300 Deutscher Bundesrat im Allgemeinen 
31301 Zusammensetzung des Bundesrates 

31302 Ausschüsse des Bundesrates (auch 
Vermittlungsausschuss) 

314 Regierung der Bundesrepublik 
3140 Bundesregierung 
31400 Bundesregierung im Allgemeinen 
31401 Geschäftsordnung der Bundesregierung 
31402 Koalitionsvereinbarungen 

31403 Tätigkeitsberichte der Bundesregierung 
(Gesamtdarstellungen) 

31404 Regierungserklärungen 
3141 Bundeskanzler 
31410 Bundeskanzler im Allgemeinen 
31411 Inlandsreisen des Bundeskanzlers 
31412 Pressekonferenzen, Interviews des Bundeskanzlers 

31413 Empfänge, Informationsgespräche und Kontaktpflege 
des Bundeskanzlers 

31414 Einzelne Reden, Erklärungen und Aufsätze des 
Bundeskanzlers 

31415 Grußworte, Glückwunsch- und Beileidsschreiben des 
Bundeskanzlers 

31416 Grußworte, Glückwunsch- und Beileidsschreiben an 
den Bundeskanzler 

31417 Regierungssprecher 

3142 Bundesminister, Bundesministerien und 
Bundesbehörden 

31420 Bundesminister, Bundesministerien und 
Bundesbehörden im Allgemeinen 

31421 Bundesminister und Bundesministerien 
31422 Bundesbehörden 
315 Bundesverwaltung und öffentlicher Dienst 
3150 Bundesverwaltung 
31500 Bundesverwaltung im Allgemeinen 
31501 Organisation und Struktur der Bundesverwaltung 
3151 Öffentlicher Dienst 
31510 Öffentlicher Dienst im Allgemeinen 
31511 Organisation und Struktur des Öffentlichen Dienstes 

316 Bundesstaatliche Ordnung; Gesetzgebung; Länder, 
Gemeinden und Gemeindeverbände 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3160 Bundesstaatliche Ordnung 
31600 Bundesstaatliche Ordnung im Allgemeinen 
31601 Grundstrukturen der bundesstaatlichen Ordnung 

3161 Grundgesetz, Institutionsgarantien und 
Notstandsverfassung 

31610 Grundgesetz, Institutionsgarantien und 
Notstandsverfassung im Allgemeinen 

31611 Grundgesetz 

31612 Grundrechte und Institutionsgarantien des 
Grundgesetzes 

31613 Gleichheitsgrundsatz 
31614 Notstandsverfassung 

3162 Gesetzgebung, Verfassung, Regierung und Verwaltung 
bei Bund, Ländern und Gemeinden 

31620 Gesetzgebung, Verfassung, Regierung und Verwaltung 
bei Bund, Ländern und Gemeinden im Allgemeinen 

31621 Gesetzgebung und Verfassung bei Bund, Ländern und 
Gemeinden 

31622 Regierung und Verwaltung der Länder und Gemeinden 
3163 Gliederung des Bundesgebietes 
31630 Gliederung des Bundesgebietes im Allgemeinen 

31631 Bund-Länder-Kommission zur Neugliederung des 
Bundesgebietes (auch Einzelvorschläge) 

31632 
Staatsverträge, Abkommen und Vereinbarungen der 
Länder zur Regelung von Fragen der Neugliederung 
des Bundesgebietes 

317 Wahlen und Abstimmungen in der Bundesrepublik 
3170 Wahlen und Abstimmungen 
31700 Wahlen und Abstimmungen im Allgemeinen 
31701 Wahlrecht des Bundes 
31702 Wahlrecht der Länder 
31703 Vorschläge zur Änderung des Wahlrechts 
31704 Einzelne Wahlen bei Bund und Ländern 
OG 32 FREIBLEIBEND 

OG 33 Innen- und Justizpolitik, politische und 
weltanschauliche Vereinigungen  

330 Innenpolitik 
3300 Angelegenheiten der Länder, Länderkonferenzen 

33000 Angelegenheiten der Länder, Länderkonferenzen im 
Allgemeinen 

33001 Konferenz der Ministerpräsidenten 
33002 Konferenz der Innenminister 

33003 Länderkonferenzen für Einzelfragen auf 
Regierungsebene 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

33004 Vorschriften der Bundesländer über Volksbegehren und 
Volksentscheide 

3301 Angelegenheiten der Gemeinden und 
Gemeindeverbände 

33010 Angelegenheiten der Gemeinden und 
Gemeindeverbände im Allgemeinen 

33011 Gemeindeordnung und Gemeindeverfassung 
33012 Kommunale Selbstverwaltung 

33013 Kommunale Spitzenverbände (Deutscher Gemeindetag, 
Deutscher Städtetag, Deutscher Landkreistag) 

331 Recht und Justiz 
3310 Rechtspolitik, Rechts- und Justizreform 
33100 Rechtspolitik, Rechts- und Justizreform im Allgemeinen 
33101 Rechtspolitik 
33102 Rechts- und Justizreformen 
33103 Verbesserung der Arbeitsmethoden im Rechtswesen 

332 Völker- und Ausländerrecht, Staatsrecht und 
öffentliches Recht 

3320 Völkerrecht 
33200 Völkerrecht im Allgemeinen 
33201 Anpassung und Fortentwicklung des Völkerrechts 
33202 Geltung des Völkerrechts als innerstaatliches Recht 
3321 Ausländerrecht und Ausländergesetz 
33210 Ausländerrecht und Ausländergesetz im Allgemeinen 
33211 Zuwanderung und Zuwanderungsgesetz 
33212 Asylrecht 
3322 Staats- und Staatshaftungsrecht 
33220 Staats- und Staatshaftungsrecht im Allgemeinen 
33221 Allgemeines Staatsrecht 
33222 Staatshaftungsrecht 
3323 Rechtspflege und Gerichtsverfassung 
33230 Rechtspflege und Gerichtsverfassung im Allgemeinen 
33231 Rechtspflege 
33232 Gerichtsverfassung 
3324 Richter und Rechtspfleger 
33240 Richter und Rechtspfleger im Allgemeinen 

33241 Status, Laufbahn und Amtsbezeichnung der Richter und 
Rechtspfleger 

3325 Zivil- und Strafrechtliche Verfahren, 
Strafprozessordnung 

33250 Zivil- und Strafrechtliche Verfahren, 
Strafprozessordnung im Allgemeinen 

33251 Zivilrechtliche Verfahren 
33252 Strafverfahren 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

33253 Verfahrensgrundsätze der Strafprozessordnung 

3326 Verwaltungsrecht, Verwaltungs- und 
Finanzgerichtsverfahren; Freiwillige Gerichtsbarkeit 

33260 
Verwaltungsrecht, Verwaltungs- und 
Finanzgerichtsverfahren; Freiwillige Gerichtsbarkeit im 
Allgemeinen 

33261 Allgemeines Verwaltungsrecht 
33262 Verwaltungsgerichtsverfahren 
33263 Finanzgerichtsbarkeit und -verfahren 
33264 Freiwillige Gerichtsbarkeit 

3327 Zwangsvollstreckung, Gerichtskosten und  -gebühren, 
Rechtsberatung 

33270 Zwangsvollstreckung, Gerichtskosten und  -gebühren, 
Rechtsberatung im Allgemeinen 

33271 Zwangsvollstreckung 

33272 Grundsätze des Gerichtskosten- und 
Gerichtsgebührenrechts 

33273 Rechtsberatung 

333 Bürgerliches Recht, Handels- und Wirtschaftsrecht, 
Urherberrecht 

3330 Bürgerliches Recht 
33300 Bürgerliches Recht im Allgemeinen 
33301 Allgemeiner Teil des BGB 
33302 Schuld- und Sachenrecht 
33303 Familienrecht 
33304 Erbrecht 
3331 Handels- und Wirtschaftsrecht 
33310 Handels- und Wirtschaftsrecht im Allgemeinen 
33311 Handelsrecht 
33312 Wirtschaftsrecht 
3332 Urheber- und Leistungsschutzrecht 
33320 Urheber- und Leistungsschutzrecht im Allgemeinen 
33321 Titel- und Bezeichnungsschutzrecht (Markenrecht) 
33322 Patentrecht 
33323 Gebrauchs- und Geschmacksmusterrecht 
33324 Warenzeichnungsrecht 

334 Strafrecht, Strafvollzug und 
Verbrechensbekämpfung 

3340 Strafrecht 
33400 Strafrecht im Allgemeinen 
33401 Auslieferungsrecht 
3341 Strafgesetzbuch 
33410 Strafgesetzbuch im Allgemeinen 
33411 Allgemeiner Teil des StGB 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

33412 Besonderer Teil des StGB 
3342 Sonstiges Straf- und Ordnungswidrigkeitenrecht 

33420 Sonstiges Straf- und Ordnungswidrigkeitenrecht im 
Allgemeinen 

33421 Sittlichkeitsdelikte 
33422 Kinder- und Jugendstrafrecht 
33423 Ordnungswidrigkeitenrecht 
33424 Sonstiges Recht 
3343 Strafvollzug, Resozialisierung und Straffreiheit 

33430 Strafvollzug, Resozialisierung und Straffreiheit im 
Allgemeinen 

33431 Strafvollzug 
33432 Probleme der Arbeit Strafgefangener 

33433 Resozialisierung und sozialtherapeutische Maßnahmen 
im Strafvollzug 

33434 Strafregisterwesen 
33435 Straffreiheit und Gnadenrecht 
3344 Verbrechensbekämpfung 
33440 Verbrechensbekämpfung im Allgemeinen 

33441 Organisation und Zusammenarbeit bei der 
Verbrechensbekämpfung in Bund und Ländern 

33442 Kriminalität einzelner Bevölkerungsgruppen 
33443 Kriminalitätsstatistik 

335 Politische Vereinigungen, Radikalismus und 
Extremismus 

3350 Politische Parteien 
33500 Politische Parteien im Allgemeinen 
33501 Verfassungsrechtliche Stellung von Parteien  
33502 Einzelne Verbotsverfahren 
33503 Angelegenheiten einzelner politischer Parteien 
33504 Parteitage, Parteiprogramme und Erklärungen 
3351 Politischer Radikalismus und Extremismus 

33510 Politischer Radikalismus und Extremismus im 
Allgemeinen 

33511 Geschichtliche Entwicklung des politischen 
Radikalismus und Extremismus 

33512 Rechts- und Linksradikalismus 

33513 Maßnahmen gegen den politischen Radikalismus und 
Extremismus 

336 Kirchen und weltanschauliche Vereinigungen, 
Beziehungen zum Staat 

3360 Kirchen und weltanschauliche Vereinigungen 

33600 Kirchen und weltanschauliche Vereinigungen im 
Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

33601 Rechtsstellung und Rechtscharakter von Kirchen und 
weltanschaulichen Vereinigungen  

33602 Christliche Kirchen und ihre Organisationsformen 
33603 Kirchenverfassungen 
33604 Kirchenleitungen und Leitungsgremien 
33605 Konfessionsstatistiken 
3361 Trennung von Staat und Kirche 
33610 Trennung von Staat und Kirche im Allgemeinen 

33611 Verbindungsstellen der Kirchen zur Bundesregierung 
und zum Parlament 

33612 Tätigkeit und Zielvorstellungen der Kirchen im staats- 
und gesellschaftspolitischen Bereich 

33613 Rechtsfragen der Arbeit und Mitwirkung der Kirchen im 
staats- und gesellschaftspolitischen Bereich 

33614 Beziehungen der christlichen Kirchen zu anderen 
Religionen und weltanschaulichen Vereinigungen 

3362 Sekten und andere Glaubensgemeinschaften 

33620 Sekten und andere Glaubensgemeinschaften im 
Allgemeinen 

33621 Einzelne Sekten 

OG 34 Sozial-, Familien- und Gesellschaftspolitik, 
Gesundheitswesen  

340 Sozialpolitik  
3400 System der sozialen Sicherung in der Bundesrepublik 

34000 System der sozialen Sicherung in der Bundesrepublik 
im Allgemeinen 

34001 Weiterentwicklung der sozialen Sicherung in der 
Bundesrepublik 

34002 Sozialgesetzbuch 

34003 Statistische Erhebungen und Vergleiche auf dem 
Gebiet der sozialen Sicherung 

3401 Sozialhilfe 
34010 Sozialhilfe im Allgemeinen 
34011 Gesetzliche Grundlagen der Sozialhilfe 
3402 Kriegsopferfürsorge und Wiedergutmachung 

34020 Kriegsopferfürsorge und Wiedergutmachung im 
Allgemeinen 

34021 Gesetzliche Grundlagen der Kriegsopferfürsorge 
34022 Wiedergutmachung nationalsozialistischen Unrechts 
3403 Sozialordnung 
34030 Sozialordnung im Allgemeinen 
34031 Wissenschaftliche Gremien für Sozialfragen 
34032 Sozialpolitische Organisationen und Verbände 
34033 Sozialpolitische Statistiken 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

34034 Sozialmedizin 
3404 Sozialgerichtsbarkeit  
34040 Sozialgerichtsbarkeit im Allgemeinen 
34041 Organisation und Verfassung der Sozialgerichtsbarkeit  
34042 Bundessozialgericht 
341 Rentenpolitik  

3410 Organisation der Alters-, Invaliditäts- und 
Hinterbliebenenversorgung 

34100 Organisation der Alters-, Invaliditäts- und 
Hinterbliebenenversorgung im Allgemeinen 

34101 Gesetzliche Grundlagen der Alters-, Invaliditäts- und 
Hinterbliebenenversicherung 

3411 Rentenversicherung  
34110 Rentenversicherung im Allgemeinen  
34111 Rentenversicherung der Arbeitnehmer 
34112 Knappschaftliche Rentenversicherung 
34113 Altershilfe der Landwirte 
34114 Alterssicherung anderer Berufszweige 

34115 Betriebliche Alterssicherung; zusätzliche 
Altersversorgung 

34116 Einführung einer Hausfrauenrente 
34117 Bedarfsorientierte Grundsicherung 
342 Behindertenpolitik  
3420 Gesetzliche Grundlagen der Behindertenpolitik 

34200 Gesetzliche Grundlagen der Behindertenpolitik im 
Allgemeinen 

34201 Soziale Sicherung für Behinderte 
34202 Wiedereingliederungsmaßnahmen für Behinderte 
34203 Ausbildung und soziale Betreuung von Behinderten 

34204 (Staatliche / Private) Maßnahmen für Gruppen in 
besonderen Lebenslagen 

34205 Verbände der freien Wohlfahrtspflege (z. B. Caritas, 
Johanniter) 

343 Familienpolitik 
3430 Familienpolitische Zielsetzungen in der Bundesrepublik 

34300 Familienpolitische Zielsetzungen in der Bundesrepublik 
im Allgemeinen 

34301 Staatliche Familienfördermaßnahmen 
34302 Familienberatung, Familienerholung 

34303 Familienorganisationen und -verbände (z. B. Pro 
Familia) 

3431 Stellung der Frau in Beruf und Gesellschaft  

34310 Stellung der Frau in Beruf und Gesellschaft im 
Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

34311 Stellung der Frau in Beruf und Arbeitswelt 
34312 Stellung der Frau in Politik und Gesellschaft 
3432 Jugendpolitik 
34320 Jugendpolitik im Allgemeinen 

34321 Jugendpolitische Zielsetzungen und Programme in der 
Bundesrepublik (auch Jugendberichte) 

34322 Jugendorganisationen und -verbände 
34323 Bundes- und Landesjugendringe 
3433 Jugendwohlfahrt und Jugendschutz 
34330 Jugendwohlfahrt und Jugendschutz im Allgemeinen 
34331 Bundesjugendplan 
34332 Bundesjugendkuratorium 
34333 Jugendschutz 
3434 Angelegenheiten älterer Generationen 
34340 Angelegenheiten älterer Generationen im Allgemeinen 

34341 Förderung der Altenberatung und Informationen für die 
ältere Generation 

3435 Gesellschaftspolitische Angelegenheiten ausländischer 
Arbeitnehmer in der Bundesrepublik  

34350 Gesellschaftspolitische Angelegenheiten ausländischer 
Arbeitnehmer in der Bundesrepublik im Allgemeinen 

34351 Familienbetreuung für ausländische Arbeitnehmer 
344 Gesellschaftspolitik 
3440 Darstellungen der Gesellschaftspolitik 
34400 Darstellungen der Gesellschaftspolitik im Allgemeinen 

34401 Gesellschaftspolitische Zielsetzungen der 
Bundesrepublik 

34402 
Berichte der Bundesregierung an den Deutschen 
Bundestag in gesellschaftspolitischen Angelegenheiten 
(Sozialbericht der Bundesregierung) 

34403 Gesellschaftspolitische Angelegenheiten einzelner 
Bevölkerungsgruppen 

345 Gesundheits- und Sportpolitik 

3450 Gesundheitspolitische Zielsetzungen der 
Bundesrepublik 

34500 Gesundheitspolitische Zielsetzungen der 
Bundesrepublik im Allgemeinen 

34501 Koordinierung der Gesundheitspolitik 

34502 Organisationen und Verbände im Bereich der 
Gesundheitspolitik 

3451 Gesundheitswesen 
34510 Gesundheitswesen im Allgemeinen 
34511 Gesundheitsstatistiken 
34512 Bundesgesundheitsrat 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

34513 Medizinische Berufe 
3452 Gesundheitshilfe und -fürsorge 
34520 Gesundheitshilfe und -fürsorge im Allgemeinen 
34521 Prävention, Aufklärung und Beratung 

34522 Bekämpfung und Hilfe bei Drogen- und 
Rauschmittelmissbrauch 

34523 Infektionsschutz 
3453 Sport- und Sportpolitik 
34530 Sport- und Sportpolitik im Allgemeinen 
34531 Sportpolitische Zielsetzungen der Bundesrepublik 
34532 Sportorganisationen und -verbände 
34533 Olympische Spiele 
34534 Welt- und Europameisterschaften 
34535 Sonstige Sportwettbewerbe und -veranstaltungen 
346 Soziale Sicherung  
3460 Soziale Sicherung im Krankheitsfall  
34600 Soziale Sicherung im Krankheitsfall im Allgemeinen 
34601 Versicherungspflicht, Versicherungsfreiheit 

34602 Gesetzliche Grundlagen für Lohnfortzahlung im 
Krankheitsfall 

3461 Gesetzliche Krankenversicherung 
34610 Gesetzliche Krankenversicherung im Allgemeinen 

34611 Grundlagen und Aufgaben der gesetzlichen 
Krankenversicherung 

34612 Organisation und Finanzierung der gesetzlichen 
Krankenversicherung 

34613 Leistungen aus der gesetzlichen Krankenversicherung 
3462 Gesetzliche Unfallversicherung 
34620 Gesetzliche Unfallversicherung im Allgemeinen 

34621 Grundlagen und Aufgaben der gesetzlichen 
Unfallversicherung 

34622 Organisation  und Finanzierung der Gesetzlichen 
Unfallversicherung 

34623 Leistungen aus der gesetzlichen Unfallversicherung 
3463 Gesetzliche Pflegeversicherung 
34630 Gesetzliche Pflegeversicherung im Allgemeinen 

34631 Grundlagen und Aufgaben der gesetzlichen 
Pflegeversicherung 

34632 Organisation und Finanzierung der gesetzlichen 
Pflegeversicherung 

34633 Leistungen aus der gesetzlichen Pflegeversicherung 

OG 35 Wirtschafts-, Finanz- und Arbeitspolitik, 
Post- und Telekommunikation 

350 Wirtschafts- und Finanzpolitik 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3500 Grundsatzfragen der Wirtschafts- und Finanzpolitik 

35000 Grundsatzfragen der Wirtschafts- und Finanzpolitik im 
Allgemeinen 

35001 Wirtschafts- und finanzpolitische Zielsetzungen der 
Bundesrepublik  

35002 Darstellungen zur Wirtschafts- und Finanzpolitik 
351 Wirtschaftspolitik 
3510 Fragen der Wirtschaftspolitik 
35100 Fragen der Wirtschaftspolitik im Allgemeinen 

35101 Grundsatzfragen der Wirtschaftsordnung (soziale 
Marktwirtschaft) 

35102 Verbände und Organisationen im wirtschaftlichen 
Bereich 

3511 Wirtschaftspolitische Maßnahmen 
35110 Wirtschaftspolitische Maßnahmen im Allgemeinen 

35111 Wirtschaftspolitische Maßnahmen in einzelnen 
Wirtschaftsbereichen  

35112 Zusammenarbeit mit den Tarifpartnern in 
wirtschaftspolitischen Angelegenheiten 

3512 Konjunktur- und Strukturpolitik 
35120 Konjunktur- und Strukturpolitik im Allgemeinen 
35121 Konjunkturpolitische Maßnahmen 
35122 Strukturpolitische Maßnahmen 
352 Finanzpolitik 
3520 Fragen der Finanzpolitik 
35200 Fragen der Finanzpolitik im Allgemeinen 
35201 Grundsatzfragen der Finanzpolitik 
35202 Finanzplanung und Finanzbedarf 
3521 Finanzmarkt und Währungspolitik 
35210 Finanzmarkt und Währungspolitik im Allgemeinen 
35211 Bank- und Kreditwesen  

35212 Geld- und Kapitalmarkt (einschließlich Versicherungs-, 
Investment-, Börsen-, Wertpapierwesen)  

35213 Gemeinsames Notenbankwesen (EZB) 
3522 Bundeshaushalt 
35220 Bundeshaushalt im Allgemeinen 

35221 Gesetzliche Regelungen zum Haushaltswesen des 
Bundes 

35222 Aufstellung des Bundeshaushaltsplanes 
3523 Bundesrechnungshof 
35230 Bundesrechnungshof im Allgemeinen 
35231 Gesetzliche Grundlagen über den Bundesrechnungshof 
35232 Errichtung und Aufgaben des Bundesrechnungshofes 
3524 Steuerpolitik 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

35240 Steuerpolitik im Allgemeinen 

35241 Gesetzliche Regelungen zur Erhebung von Steuern und 
Abgaben  

35242 Steuerreformen 
35243 Einzelne Steuern und Abgaben 
3525 Öffentliche Vermögen und Schulden 
35250 Öffentliche Vermögen und Schulden im Allgemeinen 

35251 Offene Vermögensfragen, vermögensrechtliche Folgen 
der Wiedervereinigung 

35252 Betriebsvermögen der öffentlichen Hand 
353 Arbeitspolitik 
3530 Arbeitsmarkt- und Beschäftigungspolitik 
35300 Arbeitsmarkt- und Beschäftigungspolitik im Allgemeinen 

35301 Maßnahmen zur Erhaltung und Schaffung von 
Arbeitsplätzen 

35302 Arbeitsberatung und -vermittlung 
35303 Beschäftigung ausländischer Arbeitnehmer 
3531 Gesetzliche Arbeitslosenversicherung 
35310 Gesetzliche Arbeitslosenversicherung im Allgemeinen 

35311 Grundlagen und Aufgaben der gesetzlichen 
Arbeitslosenversicherung 

35312 Leistungen aus der gesetzlichen 
Arbeitslosenversicherung 

3532 Einkommens- und Vermögensfragen im Bereich der 
Arbeitspolitik 

35320 Einkommens- und Vermögensfragen im Bereich der 
Arbeitspolitik im Allgemeinen 

35321 Einkommens- und vermögenspolitische Zielsetzungen 
der Bundesrepublik im Bereich der Arbeitspolitik  

35322 Vermögensbildung durch Leistungen der Arbeitgeber (z. 
B. VBL) 

35323 Vermögensbildung durch Leistungen der Arbeitnehmer 
(z. B. VL) 

354 Arbeitsrecht und Tarifpolitik 
3540 Arbeitsrecht 
35400 Arbeitsrecht im Allgemeinen 
35401 Kündigungsschutzgesetz 
35402 Jugendarbeitsschutzgesetz 
35403 Mutterschutzgesetz 
35404 Allgemeine arbeitsrechtliche Bestimmungen 
3541 Ordnung des Arbeitslebens; Sozialpartner 

35410 Ordnung des Arbeitslebens; Sozialpartner im 
Allgemeinen 

35411 Gewerkschaften 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

35412 Arbeitgeberverbände 
3542 Tarifrecht 
35420 Tarifrecht im Allgemeinen 
35421 Tarifverhandlungen 
35422 Arbeitskampfmaßnahmen (Streik und Schlichtung) 

35423 Manteltarifverträge für Arbeiter des Bundes (MTArb / 
MTArb-O) 

35424 Tarifverträge für Angestellte des Bundes (BAT / BAT-O) 

35425 
Tarifvertrag für die Beschäftigten im öffentlichen Dienst 
(TVöD) einschließlich Überleitung (TVÜ), sowie 
Ergänzungen (z.B. KraftfahrerTV Bund) 

35426 Manteltarifverträge der Auszubildenden des Bundes 
(MTAzubi / MTAzubi-O) 

35427 Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes 
(TVAöD) 

355 Arbeitsschutz 

3550 Fragen zu Arbeitsschutz, Arbeitsmedizin und 
Unfallverhütung 

35500 Fragen zu Arbeitsschutz, Arbeitsmedizin und 
Unfallverhütung im Allgemeinen 

35501 Organisationen und Verbände im Bereich des 
Arbeitsschutzes und der Unfallverhütung 

35502 Arbeits- und Sozialmedizin 
356 Post- und Telekommunikation 
3560 Post- und Telekommunikationswesen 
35600 Post- und Telekommunikationswesen im Allgemeinen  

35601 Leistungen und Dienste im Post- und 
Telekommunikationswesen 

35602 Generaldirektionen bei Post- und 
Telekommunikationsinstitutionen 

3561 Post- und Telekommunikationsrecht  
35610 Post- und Telekommunikationsrecht im Allgemeinen 

35611 Rechtliche Grundlagen im Post- und 
Telekommunikationswesen 

35612 Regelungen für finanzielle Leistungen im Post- und 
Telekommunikationsbereich (z. B. Postgebühren)  

35613 Regulierungsbehörde für Post und Telekommunikation 
35614 Lizenzen- und Lizenzvergabe (z. B. UMTS-Lizenzen) 

OG 36 
Außen-, Sicherheits- und 
Verteidigungspolitik, wirtschaftliche 
Zusammenarbeit, Europapolitik 

360 Außenpolitik 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3600 Außenpolitik der Bundesrepublik 
36000 Außenpolitik der Bundesrepublik im Allgemeinen 
36001 Grundsatzfragen und Ziele der Außenpolitik 
36002 Regierungserklärungen zur Außenpolitik 

36003 
Beziehungen und Beratungen der Bundesrepublik mit 
anderen Staaten zur  Zusammenarbeit (z. B. G8-Gipfel, 
Weimarer Dreieck und Treffen der Außenminister) 

36004 Abkommen und Vereinbarungen der Bundesrepublik 
mit anderen Staaten zur Zusammenarbeit 

36005 
Staatsbesuche und offizielle Reisen ausländischer 
Staatsoberhäupter und Regierungsmitglieder in die 
Bundesrepublik 

3601 
Auslandsreisen und -einladungen von / an 
Regierungsmitglieder/n und sonstigen Personen des 
öffentlichen Lebens 

36010 
Auslandsreisen und -einladungen von / an 
Regierungsmitglieder/n und sonstigen Personen des 
öffentlichen Lebens im Allgemeinen 

36011 Auslandsreisen des Bundespräsidenten 
36012 Auslandsreisen des Bundeskanzlers 

36013 Einladungen an den Regierungssprecher und sonstige 
Personen des öffentlichen Lebens durch das Ausland 

3602 
Ausländische Interviewanfragen an 
Regierungsmitglieder und sonstige Personen des 
öffentlichen Lebens 

36020 
Ausländische Interviewanfragen an 
Regierungsmitglieder und sonstige Personen des 
öffentlichen Lebens im Allgemeinen 

36021 Ausländische Interviewanfragen an den 
Bundespräsidenten 

36022 Ausländische Interviewanfragen an den Bundeskanzler 

36023 Ausländische Interviewanfragen an sonstige Personen 
des öffentlichen Lebens 

361 Sicherheits- und Verteidigungspolitik 

3610 Sicherheits- und Verteidigungspolitik der 
Bundesrepublik 

36100 Sicherheits- und Verteidigungspolitik der 
Bundesrepublik im Allgemeinen 

36101 Grundsatzfragen, Ziele und Darstellung der Sicherheits- 
und Verteidigungspolitik 

36102 Zuständigkeiten in der Sicherheits- und 
Verteidigungspolitik 

3611 Bundeswehr 
36110 Bundeswehr im Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

36111 Soziale Lage der Soldaten, Fürsorge und 
Betreuungsangelegenheiten der Bundeswehr 

36112 Versorgungs- und Beförderungsangelegenheiten der 
Bundeswehr 

36113 Personelle Angelegenheiten der Bundeswehr 
36114 Führung, Organisation und Struktur der Bundeswehr 
36115 Bewaffnung und Ausrüstung der Bundeswehr 
36116 Verteidigungskonzept und Kampfauftrag der 

Bundeswehr 
36117 Verbandswesen im Bereich der Bundeswehr 

(Reservisten- und Traditionsverbände) 
36118 Bundeswehrverwaltung 
3612 Wehrverfassung, Wehrrecht und Wehrgesetzgebung 
36120 Wehrverfassung, Wehrrecht und Wehrgesetzgebung im 

Allgemeinen 
36121 Wehr- und Dienstpflicht 
36122 Kriegsdienstverweigerung und Ersatzdienst 
36123 Rechte und Pflichten der Soldaten 
3613 Bundesgrenzschutz 
36130 Bundesgrenzschutz im Allgemeinen 
36131 Aufgaben des Bundesgrenzschutzes 
3614 Katastrophenschutz 
36140 Katastrophenschutz im Allgemeinen 
36141 Grundsatzfragen und Zuständigkeiten für den 

Katastrophenschutz 
36142 Zusammenarbeit mit Hilfsorganisationen (z. B. THW, 

Rotes Kreuz) 
3615 Darstellung der Weltlage auf dem Gebiet der 

Sicherheits- und Verteidigungspolitik 
36150 Darstellung der Weltlage auf dem Gebiet der 

Sicherheits- und Verteidigungspolitik im Allgemeinen 
36151 Weltpolitische Krisen und Konflikte 
36152 Fragen zur Vermeidung von militärischen Konflikten 
36153 Fragen über Rüstung und Rüstungskontrolle 
362 Wirtschaftliche Zusammenarbeit   
3620 Wirtschafts- und Außenhandelspolitik 
36200 Wirtschafts- und Außenhandelspolitik im Allgemeinen 
36201 Grundsatzfragen, Ziele und Darstellung der 

wirtschaftlichen Zusammenarbeit 
36202 Förderung des Außenhandels und der 

handelspolitischen Beziehungen der Bundesrepublik 
36203 Markt- und Preispolitik bei der wirtschaftlichen 

Zusammenarbeit 
363 Europapolitik 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3630 Europäische Union (EU) 
36300 Europäische Union (EU) im Allgemeinen 
36301 Gemeinsame Bemühungen der europäischen Staaten 

für Zusammenarbeit in Europa 
36302 Tagungen der Staats- / Regierungschefs und 

Außenminister der Mitgliedstaaten der EU (z. B. EU-
Gipfel = Europäischer Rat und ASEM) 

36303 ESVP (Europäische Sicherheits- und 
Verteidigungspolitik) 

36304 GASP (Gemeinsame Außen- und Sicherheitspolitik der 
EU) 

3631 Institutionen der EU 
36310 Institutionen der EU im Allgemeinen 
36311 Kommission der EU 
36312 Ministerräte der EU (Ratstagungen der Fachminister = 

Ministerräte) 
36313 Europäisches Parlament 
36314 Europäischer Gerichtshof 
3632 Rat der Europäischen Union (ER) 
36320 Rat der Europäischen Union (ER) im Allgemeinen 
36321 Generalsekretär, Generalsekretariat des ER 
3633 EU-Erweiterung 
36330 EU-Erweiterung im Allgemeinen 

36331 Kampagnen / Maßnahmen der Bundesregierung zum 
Thema EU-Erweiterung 

36332 Dialog zur Zukunft Europas 
36333 Rednerübersicht zum Thema EU-Erweiterung 
364 Nordatlantische Allianz und Alliierte Streitkräfte 
3640 Nordatlantische Allianz (NATO) 
36400 Nordatlantische Allianz (NATO) im Allgemeinen 
36401 Angelegenheiten der NATO 
36402 Tagungen der Staats- / Regierungschefs und 

Außenminister der NATO (NATO-Gipfel) 

36403 NATO-Rat 
36404 NATO-Ausschüsse 
36405 Generalsekretär, Generalsekretariat der NATO 
36406 Wehrpolitische Informationsreisen zu Einrichtungen der 

NATO und NATO-Themen 
3641 Alliierte Streitkräfte 
36410 Alliierte Streitkräfte im Allgemeinen 
36411 Einzelne Angelegenheiten der Alliierten Streitkräfte 
36412 Informationsreisen Alliierter Offiziere 
365 Vereinte Nationen / United Nations 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3650 Vereinte Nationen (VN) / United Nations (UN) 
36500 Vereinte Nationen (VN) / United Nations (UN) im 

Allgemeinen 
36501 Grundsatzfragen und Ziele der VN / UN 
36502 Tagungen der Staats- und Regierungschefs der VN / 

UN 
36503 Generalversammlung der VN / UN 
36504 Organe und Hilfswerke der VN / UN 
36505 Sonderaktionen der VN / UN 

366 
Organisation über Sicherheit und Zusammenarbeit 
in Europa  

3660 
Organisation über Sicherheit und Zusammenarbeit in 
Europa (OSZE) 

36600 
Organisation über Sicherheit und Zusammenarbeit in 
Europa (OSZE) im Allgemeinen 

36601 Tagungen der Staats- / Regierungschefs und 
Außenminister der OSZE (OSZE-Gipfel) 

36602 Organe der OSZE 
36603 Beschlüsse und Empfehlungen der OSZE 

OG 37 
Verkehrspolitik, Städtebau und 
Wohnungswesen, Landwirtschaft, Umwelt- 
und Verbraucherschutz 

370 Verkehrspolitik 
3700 Verkehrspolitik der Bundesrepublik 
37000 Verkehrspolitik der Bundesrepublik im Allgemeinen 
37001 Verkehrspolitisches Programm der Bundesregierung, 

Verkehrsberichte 
37002 Zusammenarbeit von Bund, Ländern und Gemeinden in 

Verkehrsangelegenheiten 
3701 Verkehrswirtschaft und Verkehrsplanung 
37010 Verkehrswirtschaft und Verkehrsplanung im 

Allgemeinen 
37011 Tarifpolitik im Verkehrswesen 
37012 Fragen der Infrastruktur 
371 Verkehrsangelegenheiten einzelner Bereiche 
3710 Schienengebundene Verkehrsmittel und Unternehmen 
37100 Schienengebundene Verkehrsmittel und Unternehmen 

im Allgemeinen 
37101 Deutsche Bahn  
37102 CONNEX 
37103 Sonstige schienengebundene Verkehrsunternehmen 
3711 Luftfahrt, Fluggesellschaften, Luftfahrtpolitik 
37110 Luftfahrt, Fluggesellschaften, Luftfahrtpolitik im 

Allgemeinen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

37111 Flugsicherung und Flugsicherheit 
37112 Flugverkehr und Fluggesellschaften 
37113 Flughafenplanung und Flugplätze  
3712 Schifffahrt und Wasserstraßen 
37120 Schifffahrt und Wasserstraßen im Allgemeinen 
37121 Schifffahrts- und Wasserstraßenrecht 
37122 Ausbau und Verwaltung von Wasserstraßen 
37123 Wirtschaftliche Lage der Schifffahrt 
3713 Straßenverkehr 
37130 Straßenverkehr im Allgemeinen 
37131 Straßenverkehrsrecht, Recht im Bereich des 

Kraftfahrwesens 
37132 Personen-, Güter- und Werksverkehr 
37133 Straßenverkehrssicherheit 
3714 Straßenbau 
37140 Straßenbau im Allgemeinen 
37141 Straßen- und Autobahnbau und Finanzierung 
37142 Unterhaltung der Straßen 
37143 Straßenbaubehörden 
372 Raumordnung, Städtebau und Wohnungswesen   
3720 Raumordnung 
37200 Raumordnung im Allgemeinen 
37201 Zielvorstellungen der Bundesregierung zur 

Raumordnung, Raumordnungsbericht 
37202 Entschädigung der Länder für Bauaufgaben des 

Bundes 
3721 Städtebau und Wohnungswesen 
37210 Städtebau und Wohnungswesen im Allgemeinen 
37211 Städtebauangelegenheiten und Städtebauförderung 
37212 Planungsrecht; Bau- und Erschließungsordnung, 

Normen und Vorschriften 
37213 Zielvorstellungen der Bundesregierung in Fragen des 

Städtebaus 
37214 Stadtsanierung und Entwicklung 
37215 Förderung und Bau von Sportstätten (z. B. 

Bundesleistungszentren) 
3722 Wohnungswesen 
37220 Wohnungswesen im Allgemeinen 
37221 Rechtliche Bestimmungen auf dem Gebiet des 

Wohnungswesens 
37222 Wohnungsbauförderung, Programme und Finanzierung 
37223 Wohnbaupreise und Mieten, Mietspiegel, Wohngeld und 

Zuschüsse 
37224 Mietrecht, Mieterschutz und Mieterberatung 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

3723 Sozialer Wohnungsbau 
37230 Sozialer Wohnungsbau im Allgemeinen 
37231 Öffentliche Förderung des sozialen Wohnungsbaues 
37232 Sondermaßnahmen für bestimmte 

Bevölkerungsgruppen im sozialen Wohnungsbau 
373 Landwirtschaftspolitik 
3730 Agrar-, Land- und Forstwirtschaft 
37300 Agrar-, Land- und Forstwirtschaft im Allgemeinen 

37301 
Zuständigkeiten und Zielvorstellung der 
Bundesregierung im Bereich der Agrar-, Land- und 
Forstwirtschaft 

37302 Förderungen im Bereich der Agrar-, Land- und 
Forstwirtschaft 

37303 Landwirtschaftliche Struktur und 
Agrarstrukturmaßnahmen 

37304 Neuordnung des ländlichen Raumes, Flurbereinigung 
37305 Landwirtschaftliche Verbände und Organisationen 
3731 Landwirtschaftliche Produktion und Agrarmärkte 
37310 Landwirtschaftliche Produktion und Agrarmärkte im 

Allgemeinen 
37311 Verbesserung der Arbeits- und 

Produktionsbedingungen 
37312 Landwirtschaftliche Erzeugerpreise 
37313 Überschussproduktion und Lagerhaltung 
37314 Pflanzen-, Obst-, Gemüse- und Getreideanbau 
37315 Vieh-, Milch- und Geflügelwirtschaft 
37316 Fischerei und Fischzucht 
374 Umweltschutzpolitik 
3740 Umweltschutz 
37400 Umweltschutz im Allgemeinen 
37401 Zielvorstellungen der Bundesregierung im Bereich des 

Umweltschutzes 
37402 Natur- und Landschaftsschutzgebiete (auch Pflege) 
37403 Pflanzen- und Tierschutz, Artenschutz 
3741 Maßnahmen des Umweltschutzes  
37410 Maßnahmen des Umweltschutzes im Allgemeinen 
37411 Atom- und Kernenergie, Entsorgung und 

Wiederaufbereitung 
37412 Alternative Energien (Solar-, Wind- und Wasserenergie)  
37413 Abfallbeseitigung, Entsorgung, Sondermüll und 

Mülldeponien 
37414 Reinhaltung der Gewässer 
37415 Trinkwasserversorgung und Abwasserbehandlung; 

Hochwasser- und Erosionsschutz 
37416 Lärmbekämpfung 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

375 Verbraucherschutz 
3750 Verbraucherpolitik, Beratung und Aufklärung 
37500 Verbraucherpolitik, Beratung und Aufklärung im 

Allgemeinen 
37501 Grundsätze und Zielvorstellungen der Bundesregierung 

im Bereich des Verbraucherschutzes 
37502 Verbraucherschutzgesetze, Kennzeichnungspflicht und 

Preisauszeichnung 
37503 Verbraucheraufklärung und -beratung 
37504 Verbraucherverbände und Selbsthilfeorganisationen, 

sowie deren Finanzierung 

OG 38 Bildung, Wissenschaft, Forschung und 
kulturelle Angelegenheiten 

380 Bildung, Wissenschaft und Forschung 
3800 Bildungs-, Wissenschafts- und Forschungspolitik 
38000 Bildungs-, Wissenschafts- und Forschungspolitik im 

Allgemeinen 
38001 Berichte und Statistiken im Bereich der Bildung, 

Wissenschaft und Forschung 
381 Bildungswesen 
3810 Bildungspolitik 
38100 Bildungspolitik im Allgemeinen 
38101 Zielvorstellungen und Grundsätze der Bundesregierung 

zum Bildungswesen 
38102 Organisation und Struktur des Bildungswesens 
38103 Berufliche Aus-, Fort- und Weiterbildung, 

Umschulungen 
38104 Lern- und Lehrmittel, Schulgeld und Studiumsgebühren 
3811 Einrichtungen des Bildungswesens 
38110 Einrichtungen des Bildungswesens im Allgemeinen 
38111 Kindergärten und Vorschulerziehung 
38112 Einzelne Schulzweige (z. B. Grund-, Haupt- und 

Realschulen, Sonderschulen, Gymnasien) 
38113 Akademien, Hoch- und Fachhochschulen 
38114 Erwachsenenbildung und deren Einrichtungen 
38115 Fernunterricht und -institute 
38116 Betreuung von Jugendlichen 
382 Wissenschaft und Forschung 
3820 Wissenschaft 
38200 Wissenschaft im Allgemeinen 
38201 Grundsätze und Zielvorstellung der Bundesregierung 

zur Wissenschaft 
38202 Zuständigkeiten und Zusammenarbeit von Bund und 

Ländern im Bereich der Wissenschaft 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

38203 Wissenschaftsrat 
38204 Wissenschaftsförderung 
38205 Personelle Maßnahmen, Wissenschaftleraustausch 
3821 Forschung 
38210 Forschung im Allgemeinen 
38211 Grundsätze und Zielvorstellung der Bundesregierung 

zur Forschung 
38212 Zuständigkeiten und Zusammenarbeit von Bund und 

Ländern im Bereich der Forschung 
3822 Einzelne Forschungsbereiche  
38220 Einzelne Forschungsbereiche im Allgemeinen 
38221 Kern- und Energieforschung 
38222 Weltraumforschung und Satellitentechnik 
38223 Forschungen zu Nachrichten und Informationstechnik 
38224 Forschungen zu allen Bereichen der Natur und Umwelt 
38225 Medizinische Forschung 
38226 Neue Technologien 
38227 Sonstige Bereiche der Forschung 
3823 Forschungseinrichtungen und 

Wissenschaftsorganisationen 
38230 Forschungseinrichtungen und 

Wissenschaftsorganisationen im Allgemeinen 
38231 Max-Planck-Gesellschaft 
38232 Deutsche Forschungsgemeinschaft 
38233 Fraunhofer-Gesellschaft zur Förderung der 

angewandten Forschung 
38234 Sonstige Forschungseinrichtungen und 

Wissenschaftsorganisationen 
383 Kulturelle Angelegenheiten 
3830 Kulturpolitik 
38300 Kulturpolitik im Allgemeinen 
38301 Grundsätze und Zielvorstellungen der Bundesregierung 

im Bereich der Kulturpolitik 
38302 Zuständigkeiten und Zusammenarbeit von Bund und 

Ländern im Bereich der Kulturpolitik 
3831 Kunst- und Kulturförderung, Kulturpflege 
38310 Kunst- und Kulturförderung, Kulturpflege im 

Allgemeinen 
38311 Kulturschutz 
38312 Kulturelle Einrichtungen des Bundes 
38313 Sammlungen des Bundes (z. B. Museen) 
38314 Förderung des Bundes auf dem Gebiet der Kulturpflege 
38315 Sonstige kulturelle Angelegenheiten 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

OG 39 Medien Inland / Kampagnen der 
Bundesregierung 

390 Medienpolitik und Publizistische Medien  
3900 Medienpolitik 
39000 Medienpolitik im Allgemeinen 
39001 Grundsätze und Zielvorstellungen der Bundesregierung 

im Bereich der Medien 
39002 Berichte der Bundesregierung über die Lage der 

publizistischen Medien 
39003 Rechtliche Beschränkungen und sonstige Rechtsfragen 

im Bereich der Medien (z. B. Pressefreiheit) 
39004 Förderung der Presse durch die Bundesregierung 
3901 Presse- und Verlagswesen 
39010 Presse und Verlagswesen im Allgemeinen 
39011 Struktur der Presse und Publizistik 
39012 Zeitungs- und Zeitschriftenverlage, Verlagsgruppen, 

Verlegerverbände 
39013 Pressekonzentration, Fusionskontrolle 
39014 Wirtschaftliche Lage im Presse- und Verlagswesen 

(Wettbewerbslage) 
3902 Einzelne Presseorgane und -dienste 
39020 Einzelne Presseorgane und -dienste im Allgemeinen 
39021 Zeitungen und Zeitungsverlage 
39022 Zeitschriften und Zeitschriftenverlage 
39023 Informations- und Pressedienste 
3903 Angelegenheiten der Journalisten 
39030 Angelegenheiten der Journalisten im Allgemeinen 
39031 Berufsbild der Journalisten 
39032 Journalistenverbände 
39033 Angelegenheiten einzelner Journalisten 
39034 Angelegenheiten der Bundespressekonferenz e.V. 
391 Filmwesen, Filmwirtschaft und Filmindustrie 
3910 Filmwesen  
39100 Filmwesen im Allgemeinen 
39101 Förderung des Filmwesens durch die Bundesregierung 

/ staatliche Hilfen 
3911 Filmwirtschaft und Filmindustrie 
39110 Filmwirtschaft und Filmindustrie im Allgemeinen 
39111 Ateliers, Kopier- und Synchronisationsanstalten 
39112 Deutsche Vertriebs-Gesellschaft mbH [ausschließlich 

Filmangelegenheiten] 
39113 Internationale Filmfestspiele Berlin (Berlinale), 

Deutscher Filmpreis 
39114 Kultur- und Dokumentarfilmwochen 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

39115 Kurzfilmtage 
3912 Filmangelegenheiten politischer, staatsbürgerlicher, 

weltanschaulicher Vereinigungen und 
Berufsorganisationen 

39120 Filmangelegenheiten politischer, staatsbürgerlicher, 
weltanschaulicher Vereinigungen und 
Berufsorganisationen im Allgemeinen 

39121 Filmangelegenheiten politischer Vereinigungen 
39122 Filmangelegenheiten von Einzelpersonen und 

staatsbürgerlichen Vereinigungen 
39123 Filmangelegenheiten weltanschaulicher, kultureller und 

sozialer Einrichtungen 
39124 Filmangelegenheiten von Gewerkschaften und 

Arbeitgeberorganisationen 
39125 Filmangelegenheiten von Filmarchiven 
39126 Filmangelegenheiten anderer Organisationen 
3913 Filmangelegenheiten des BPA 
39130 Filmangelegenheiten des BPA im Allgemeinen 
39131 Zuständigkeiten in Filmangelegenheiten des BPA 
39132 Im Auftrag des BPA hergestellte Filme für das Inland 
39133 Im Auftrag des BPA hergestellte Filme für das Ausland 
39134 Zusammenarbeit mit Einzelpersonen im Ausland bei der  

Filmarbeit des BPA (z. B. Übersetzungen) 
39135 In Zusammenarbeit mit der Bundeszentrale für 

politische Bildung hergestellte Filme und Filme über die 
Bundesregierung 

39136 Ankauf von Filmen und Filmrechten des BPA (VFF) 
3914 "Deutschlandspiegel" 
39140 "Deutschlandspiegel" im Allgemeinen 
39141 Themenvorschläge / Redaktionelles 
39142 "Deutschlandspiegel" Inland 
392 Rundfunk und Fernsehen 
3920 Rundfunk- und Fernsehangelegenheiten 
39200 Rundfunk- und Fernsehangelegenheiten im 

Allgemeinen 
39201 Gesetzgebung und rechtliche Stellung der Rundfunk- 

und Fernsehanstalten in der Bundesrepublik 
39202 Aufbau, Organisation, Zusammenarbeit und 

Arbeitsweise der Rundfunk- und Fernsehanstalten in 
der Bundesrepublik 

39203 Rundfunk- und Fernsehgremien 
39204 Finanzielle Rundfunk- und Fernsehangelegenheiten 
39205 Rundfunk- und Fernsehgeschichte 
3921 Rundfunkangelegenheiten des BPA 



Aktenplankennzeichen Inhaltsbezeichnung 

39210 Rundfunkangelegenheiten des BPA im Allgemeinen 
39211 Grundsatzfragen zu Rundfunkangelegenheiten in 

Zusammenarbeit mit dem BPA 
39212 Beratungen und Zusammenarbeit des BPA mit 

Rundfunkanstalten 
39213 Einzelprojekte der Rundfunkarbeit des BPA 
3922 Fernsehangelegenheiten des BPA 
39220 Fernsehangelegenheiten des BPA im Allgemeinen 
39221 Grundsatzfragen zu Fernsehangelegenheiten in 

Zusammenarbeit mit dem BPA 
39222 Beratungen und Zusammenarbeit des BPA mit 

Fernsehanstalten 
39223 Einzelprojekte der Fernseharbeit des BPA 
3923 „DEUTSCHE WELLE“ (ehemals  TRANS TEL) 

Gesellschaft für deutsche Fernsehproduktionen 
39230 „DEUTSCHE WELLE“ (ehemals  TRANS TEL) 

Gesellschaft für deutsche Fernsehproduktionen im 
Allgemeinen 

39231 Organisation und Organe der DEUTSCHEN WELLE 
39232 Sitzungen des Aufsichtsrates und 

Gesellschafterversammlung der DEUTSCHEN WELLE 
393 Internet und Kampagnen der Bundesregierung  
3930 Internet 
39300 Internet im Allgemeinen 
39301 Grundsatzfragen zu Internetangelegenheiten 
39302 Rechtsprobleme bei der Erstellung von Websites sowie 

der Nutzung des Internets  
39303 Entwicklung des Internet 
3931 Internetvorhaben / Internetpräsenz der 

Bundesregierung 
39310 Internetvorhaben / Internetpräsenz der 

Bundesregierung im Allgemeinen 
39311 Einzelne Internetvorhaben der Bundesregierung / 

Internetpräsenz (z. B. bundesregierung.de, 
bundeskanzler.de, bund.de, deutschland.de, 
familiedeutschland.de) 

39312 Elektronische Magazine der Bundesregierung (z. B. 
e.balance, e.conomy, e.velop, e.public, schekker) 

3932 Kampagnen der Bundesregierung 
39320 Kampagnen der Bundesregierung im Allgemeinen 

39321 Einzelne Kampagnen der Bundesregierung (z. B. 
Corporate Design, Findulin, Nachhaltigkeit)  
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