
Wir suchen Sie: Die Bundesbehörden im Verbund Berlin bilden aus!

Meine Ausbildung?
So vielseitig wie meine Stadt!

Unser Angebot
• Verwaltungsfachangestellte/r (Einstellung zum 01.08.2019)

• Verwaltungsfachangestellte/r mit Erwerb der Fachhochschulreife (Einstellung zum 01.08.2019)

• Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (Einstellung zum 02.09.2019)

Die Ausbildung ist bei verschiedenen Bundesbehörden mit Sitz in Berlin, Potsdam und Dessau‐Roßlau möglich.
Die dreijährige Ausbildung in der Bundesverwaltung ermöglicht Ihnen einen abwechslungsreichen, zukunftsorientierten und 
interessanten Karrierestart mit einer attraktiven Ausbildungsvergütung.

Alle weiteren Informationen zu den einzelnen Ausbildungen finden Sie unter:
www.ausbildung‐berlin.bund.de oder www.bundesverwaltungsamt.de

Voraussetzung für die Einstellung ist mindestens der mittlere Schulabschluss oder ein gleichwertiger Schulabschluss. Besonders
wird der Fokus auf die Leistungen der Fächer Mathematik, Deutsch, Englisch, Sozialkunde/Geschichte gelegt. Die Teilnahme und 
das Bestehen des schriftlichen Auswahlverfahrens ist Voraussetzung für eine weitere Berücksichtigung im Bewerbungsprozess. 

Die schriftlichen Auswahlverfahren finden frühestens ab Oktober 2018 statt.
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Es wird lediglich ein Mindestmaß 
an körperlicher Eignung verlangt. Begrüßt werden Bewerbungen von Menschen aller Nationalitäten.

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bis zum 30.11.2018 über unser Online‐Bewerbungssystem

https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/BaSys3OBS/AVB‐Verwaltungsberufe‐2019/index.html

Bitte laden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen hoch: Motivationsschreiben, Lebenslauf, letzten beiden Schulzeugnisse,
Praktikumsnachweise, ggf. Arbeitszeugnisse, ggf. Nachweis der Schwerbehinderung als PDF (max. 10 MB).

Für Fragen zum Bewerbungsverfahren stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gerne zur Verfügung.
Tel.: 0228 99 358 8755 oder per E‐Mail: personalgewinnung@bva.bund.de 

Hinweis: Der Schriftverkehr erfolgt nach Bewerbungseingang beim BVA ausschließlich per E‐Mail.
Mehr Informationen zur Bewerbung finden Sie unter www.bundesverwaltungsamt.de


